Matetska Skola, Liberec, Détska 461, prispévkova organizace
se sidlem Détska 461, |Liberec 25 463 12

10. PROVOZNI RAD

C.j.: Spisovy / skartacni znak DETSKA/0230/2025 Al. V5
Vypracoval: Martina Vurstova, feditel Skoly

Vydal: Martina Vurstova, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2025

Smeérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2025

I. Udaje o zarizeni

Nazev: Materska Skola, Liberec, Détska 461, prispévkova organizace
Adresa: Détska 461, Liberec 25, 463 12
Telefon: 485 130 233, 608 517 312

ICO: 72741627

Provozovatel: Statutarni mésto Liberec

Reditelka MS: Vurstova Martina

Typ MS: celodenni

Stanovena kapacita: 72 déti

Provozni doba: 6,30 — 16,30 hod.

Vyuziti zafizeni pro jiné aktivity: ¢innosti déti v ramci provozu MS

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zdkona €. 561/2004 Sb. o predSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a na
zakladé § 7 odst. 2) zakona €. 258/2000 Sb. o ochrané vetfejného zdravi v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly tento fad. Je zpracovan podle provadéci vyhlasky ¢.
160/2024 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin.

2. Provozni Fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajiSténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlediiuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych, podminky
jejich pohybové vychovy a otuZovani, reZim stravovani vCetné pitného reZimu.

I1. Zasobovani vodou, pitny rezim.

1. Pitna voda je odebirana z vefejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitt tedy provadi
spravce vefejného vodovodu. V celé budobé matefské Skoly je tedy k dispozici pitna voda.
2. Pitny reZim je zajiStén tak, Ze v kazdé tfidé jsou pripraveny béhem celého dne konvice
s napoji.Déti si napoje nalévaji samy, nebo jim pomiZe personal MS. Pfi jidle maji déti na
stolech pfipravené hrnecky s napojem, které pripravuje provozni personal. PouZité hrnecky
déti odkladaji na urCena mista. Ve tfidach se napoje pribézné dopliuji podle potfeby.
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Ucitelky vedou déti k pravidelnému piti. V nabidce jsou neslazené caje, voda, ovocné Stavy,
mléko, détska kava a jiné. Pitny reZim je zajiStén a dodrZovan také pri pobytu venku a to

pristrojem na vodu Aquara,ktery spliiuje hygienické poZadavky. Déti si mohou samy Cepovat
vodu dle potreby a pedagogicti pracovnici dohliZeji, aby vSechny déti mély moZnost se napit.

II1.Stravovani

Strava je do matefské Skoly dovéZena ze ZS Dobi4Sova- Personnel Welfare ve varnicich
v termopiepravkach. V kuchyrikach jednotlivych paviloni se jidlo uklada do ohfivaciho zarizeni
pro udrZeni teploty stravy a odtud je vydavano détem.

Podavani svacin :
¢ Dopoledni :8,30 hod.
¢ (Odpoledni :14,30 hod

Svaciny jsou podavany samoobsluzné, u mladSich déti taktéZ, nebo s podporou pedagogického
personalu.

Obédy :

Obéd je vydavan od 11,30 hod nejmladSim détem ve tfidé Kuratek, dale pak od 11,45 hod ostatnim
tfidam. Déti stoluji zpravidla do 12,15 hod.Pfi obédé pedagogové zajist'uji, aby déti mély dostatek
Casu na klidné stravovani, motivuji je ke kultufe stravovani a podporuji samostatnost primérenou
jejich véku. Mladsi déti potfebuji pri stolovani castecnou pomoc dospélého, strsi déti se obsluhuji
samostatné za dohledu pedagogi. Personal respektuje individualni potfeby déti (tempo jidla,
mnoZstvi, pfipadné dietni omezeni ) a podporuje pozitivni vztah ke stravovani.

IV.Hluk

1. Skola neprovozuje Zadnou &innost, pfi které by hluk prekracoval hygienické limity. Pokud
jsou ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, Ze hlu¢né prace
budou provadény zasadné v dobé pobytu déti venku anebo po skonceni pracovni doby.
Hodnota hluku pronikajiciho zvenci do budovy (doprava, blizké tovarny apod.) neptrekracuje
hygienické limity. Pro zjisténi urovné hluku bylo provedeno KHS méreni, které nezjistilo
prekroceni limita.

V. Vybavovani skoly

1. Pfi vybavovéani Skoly, ndkupech nébytku apod. jsou od dodavateli vyZadovéana osvédceni o
hygienické nezavadnosti nabytku.

2. Mistnosti jsou vybaveny nabytkem, ktery zohlediiuje rozdilnou télesnou vysSku déti a zaka.
Velikostni typy Skolniho nabytku a ergonomické zasady prace Zakt vsedé odpovidaji
vyhlasce ¢. 160/2024 Sb.

3. Rozsazeni déti ve tridé se fidi podle jejich télesné vysky; dale se prihliZi ke specialnim
vzdélavacim potfebam, pripadnym zrakovym a sluchovym vadam a jinému zdravotnimu
postiZeni zaku. P¥i jiném, neZ obvyklém usporadani stolti se dba na to, aby u déti nedochazelo
k jednostrannému zatiZeni svalovych skupin.

VL. Udrzba skoly

1. Pro cCiSténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich
provoznich zaméstnancti. Pro zajiSténi uklidu jsou zpracovany normy pridélovani Cisticich
prostredkil vCetné dezinfekcnich prostfedki. Prehled o ndkupu a vydeji vede hospodarka na
skladovych kartach, pravidelné provadi kontrolu jejich ii€elného pouZivani.
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2.

Uklid je provadén v rozsahu, ktery jiZ neni stanoven pravnim predpisem a stanovuje jej
vedouci organizacniho ttvaru provoznich zaméstnancu.

Vycet pravidelnych cinnosti: Podrobnéji je rozepsdno v pracovnich ndplnich zaméstnanct.

a) denné setrenim vsech podlah a povrchti na vlhko, u kobercti vycisténim vysavacem,

b) denné vyndsenim odpadkii,

c¢) denné za poutZiti Cisticich prostredkii s dezinfekcnim ticinkem umytim umyvadel, pisodrovych
musli a zachodui,

d) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych cdsti stén hygienického zarizeni a dezinfikovdnim
umyvdren a zdchodii,

e) nejméné dvakrdt rocné umytim oken vcetné ramtu a svitidel,

) nejméné dvakrdt rocné celkovym tiklidem vsech prostor a

g) malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v pripadé potreby castéji.

Soucasti ciSténi je béZna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona ¢.
258/2000Sb., jako prevence vzniku infek¢nich onemocnéni a vyskytu Skodlivych Zivocicht.
Pri vyskytu hmyzu, hlodavci a dalSich Zivocichti ve Skole je proveden specialni ochranny
zasah odbornou firmou.
Zpisob nakladani s pradlem:
Vymeéna pradla : rucniky détské i pro dospélé - 1x tydné

pyZama déti — 1x tydné

lizkoviny - 1x za tfi tydny

utérky — 1x tydné nebo dle potreby
Zptsob prani pradla : vlastni pradelna
Zptsob manipulace s pradlem : v koSich k tomuto ticelu
Skladovani pradla : ve skladu pradla

VII. Pracovni podminky

1.
2.

Ve Skole neni Zadné rizikové pracovisté.

Skola ma zpracovanu smérnici pro Osobni ochranné pracovni prostredky, které jsou vydavany
ur¢enému okruhu zaméstnancti. Seznam je kaZzdoro¢né kontrolovén, pfipadné upravovan.

Pro vyuku jsou pouZivany mistnosti, které splfiuji poZadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani,
velikost a vybaveni. V Zadné z uceben neni prekro¢en maximalni pocet Zaki-

Casové rozvrzeni vzdélavacich aktivit a reZim dne je stanoveno s ohledem na vékové
zvlastnosti déti i zakd, jejich biorytmus a narocnost jednotlivych ¢innosti. V pribéhu vSech
cinnosti a aktivit je dbano na prevenci jednostranné statické zatéZe vybranych svalovych
skupin vychovou Zakt ke spravnému sezeni a drZeni téla.

Denni doba pobytu déti venku je po maximalni moZnou dobu, je realizovana za kaZdého
priznivého pocasi a upravuje se s ohledem na aktualni klimatické podminky.

Ve tfidach zajistuji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty,
dostateCnym vétranim, zarazovanim relaxacnich chvilek a cviCeni, umoziiuji détem pit béhem
celého dne, manipulaci s Zaluziemi reguluji osvétleni tfidy a minimalizuji osvétleni tridy
soucCasné dennim i umélym osvétlenim. Vedou déti k otuzZovani a pouZivani primérené teplého
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obleceni. Sleduji pfiméfenost velikosti stolt a Zidli pro déti a ve spolupraci se Skolnici zajist'uji
potfebnou vymeénu za vétsi velikosti.

7. Vedenim déti ke spravnému sezeni a drZeni téla prispivaji k prevenci jednostranné statické
zatéZze urcitych svalovych skupin.

VIII. Mimoskolni akce zaku

1. Pro kazdou mimoskolni akci déti je urCen pedagogicky zaméstnanec Skoly jako vedouci akce.
Ten zajiSt'uje dodrZeni podminek pro poradani akce (Skolsky zakon ¢. 561/2004 Sb., vyhlaska
€. 106/2001Sb., o hygienickych poZadavcich na zotavovaci akce pro déti...). Vede zaznamy o
predepsanych naleZitostech — souhlas rodicl s ucasti ditéte, prohlaseni rodi¢i o zdravotnim
stavu, potvrzeni lékare o zdravotni zptsobilosti ditéte a osob ztcastiujicich se akce, pouceni
zakt o BOZP, pojisténi.

2. U zahrani¢nich vyjezda Zaka zajiSt'uje zaméstnanec Skoly povéreny vedenim této akce stejné
nalezitosti, a navic specialni pojisténi zakl, oznameni poradani akce nadfizenému organu
apod. podle smérnice Skoly k poradani zahrani¢nich vyjezda.

IX. Osvétleni
1. VSechny prostory matefské Skoly maji zajiSténo vyhovujici denni osvétleni.
2. Regulace denniho osvétleni, rozloZeni svétla a zabrana oslnéni je feSena v souladu

s normovymi poZadavky.

X. Vétrani

1. VSechny prostory vyuZivané pro pobyt déti v budové Skoly — tfidy, herny,Satny, WC, — jsou
primo vétratelné. Okna jsou zajiSténa proti rozbiti v disledku privanu. Ovladéani ventila¢nich
otvort je dosazitelné z podlahy.

XI. Vytapéni a parametry mikroklimatickych podminek

1. Mistni podminky vyhovuji parametrim mikroklimatickych podminek stanovenych vyhlaskou
(potvrzeno kontrolou KHS).

2. Orientacni kontrola teploty vzduchu v prostorach s trvalym pobytem je zabezpeCena pomoci
nasténnych teplomeéra.

XII. Vybaveni skoly

1. VSechna télesa ustfedniho topeni ve Skolnich prostorach jsou opatfena kryty pro zamezeni
trazda.

2. Ve Skole se nevyskytuji dvere kyvavé nebo turniketové. VSechny dvefe maji predepsané
rozmery.
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Centralni 1ékarnicka je umisténa ve spolecnych prostorach matefské Skoly na misté
nepristupném détem, dalsi 1ékarniCky jsou umistény na jednotlivych tfidach . U lékarnicek je
umistén traumatologicky plan a seznam obsahu lékarnicek.

Ve tridach jsou vytvoreny relaxacni koutky s odpovidajicim vybavenim pro relaxacni a klidové

N 24

dohledem pedagoga.

Zahrada matefské Skoly je pravidelné vyuZivand k pobytu déti na Cerstvém vzduchu a
k pohybovym aktivitdm.VSechny zahradni herni prvky jsou certifikované a vhodné pro déti od
2+ let. Herni plochy a prvky spliiuji poZadavky na bezpecnost a jsou pravidelné kontrolovany.

Pri volbé rostlin a dfevin vysazovanych na pozemkyurcené pro zafizeni a provozovny pro
vychovu a vzdélavani je zohlednéna ochrana zdravi déti a jejich rozumové schopnosti.Nové
vysazované dreviny nesniZuji poZadované parametry denniho osvétleni ve vnitfnich prostorach
okolnich budov. Vzdalenost sazené dreviny od obvodové zdi budov je stejna, jako je jeji
predpokladana maximalni vyska. Vysazené rostliny, travnaté plochy a dreviny jsou fadné
udrZovany. Pro venkovni hraci plochy je zabezpecen privod vody ke kropeni a Cisténi.

XIII. Nebezpecné chemické latky

1.

Nebezpecné latky jsou skladovany v uzamykatelnych mistnostech, do kterych nemaji déti
pristup.

Nebezpecné a toxické latky a odpady, které vznikaji pri cCinnosti Skoly, jsou likvidovany
predepsanym zptisobem.

Rostliny a dreviny vysazené v arealu Skoly odpovidaji projektu Skoly, nejsou zde jedovaté

rostliny, ani alergizujici dfeviny. Pokos travy je provadén v intervalech, které zamezuji
vyskytu kvetoucich trav.

XI1V. Psychohygienicka opatreni

- Ochrana zaka pred pretéZovanim a stresovymi situacemi

o Pedagogové se seznami se zdravotnim stavem vSech déti a informuji o ném ostatni ucitelky
a asistenzy pedagoga.

o Pri vychovné vzdélavacim procesu voli ucitelé vhodné, véku primérené postupy, posilujici
kladnou motivaci

o Pri hodnoceni a diagnostice déti prihliZzeji pedagogové k moZnostem a aktualnim
podminkam ditéte (zdravotni stav, problémy v rodiné, del3i nepfitomnost...)

o Objektivné seznamuji rodiCe se schopnostmi ditéte a Celi tlakiim na nedimérné naroky na
dité.

o Snazi se udrZovat otevienou komunikaci s rodiCi a navazovat partnerskou spolupraci
s cilem prispét k priznivému vyvoji ditéte jak ve Skolce, tak doma..

o Denni program je vyvazeny- stfidajici se Cinnosti zatéZové(vzdélavaci) a klidové, coz
odpovida véku, moZnostem a zdravotnimu stavu déti.

2. Vvchova ke zdravi

o Pedagogové dbaji na priibézné vétrani tfid v pribéhu vzdélavani. Zaroven kontroluji
primérené obleceni.

o Z&ky s priznaky infek&nich onemocnéni ucitelé neprodlené izoluji a predaji rodictim.

o V obdobi zvySeného poctu infekci nebudou sjednavany akce, pfi kterych se shromazd'uji
déti z vice tfid, ¢i materskych skol.
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TTidni uCitelé povedou Zaky k pravidelnému a dostateCnému pitnému rezimu.

. Vyvchova k pohybu

o

Pedagogové informuji rodiCe o vyznamu dodrZovani reZimu dne (pohyb na Cerstvém
vzduchu, dostatecny spanek, zdrava vyZiva...)

V pribéhu dne pedagogové zarazuji relaxacni cviceni formou télovychovnych chvilek a
dechovych cviceni.

Pedagogové vénuji zvySenou pozornost podpore kladného vztahu déti k pohybu a rozvoji
jejich télesné zdatnosti a odolnosti.

Ve spolupraci srodiCi doporucuji pedagogové vhodné pohybové aktivity pro déti a
pomahaji pfi vybéru mimoskolnich ¢innosti s pohybovym zamérenim.

XIII.ReZimové pozadavky, zabezpeceni budovy

Rezim dne respektuje vékové a individualni zvlastnosti déti, jejich potfeby a bioritmus.
Plati pro vSechny tfidy a zohlediiuje soukromi a potreby jednotlivych déti.

Pfichod déti do MS je stanoven nejpozdé&ji do 8.00 hod. Pozdg&jsi pFichody je nutné predem
oznamit ucitelce. MS respektuje individudlné dohodnutou dobu p¥ichodu ditéte po
predchozi domluvé s ucitelkou.

Povinné predskolni vzdélavani je stanoveno od 8,00- 12.00 hod - 4 hodiny denné.

Dal3i informace tykajici se organizace reZimu dne:

Rodice jsou povinni privést dit€ aZ do tfidy a predat ho osobné ucitelce.

P¥i nastupu ditéte do MS je uplatiiovan individualné p¥izplisobeny adaptacni reZim.

Ttidy jsou heterogenni, tj. tvorené détmi rtzného véku, aby byla zajiSténa optimailni
skupina déti. Déti se SVP nejsou soustfedény pouze do jedné tfidy, ale jsou zarazovany
podle toho, co je pro né nejvhodnéjsi.

Veskeré Cinnosti s détmi vychazeji ze Skolniho vzdélavaciho programu materské Skoly a
ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani. Jsou respektovany
podminky vzdélavani i formy a metody prace, které zohlediiuji individualni zvlastnosti a
potreby déti.

Spontanni hry jsou zacléfiovany do Fizenych cinnosti pedagogy tak, aby byl zachovan
vyvazeny pomer a byly respektovany vékové zvlastnosti déti.

Ucitelky prizptisobuji naroc¢nost tkol individudlnim potfebam déti, jejich véku a
moznostem.

Didakticky cilené ¢innosti probihaji v priibéhu celého dne formou individualni, skupinové
i kolektivni prace ucitelky s détmi.

Déti nejsou pretéZovany a maji mozZnost odpocinku a relaxace podle svych aktualnich
potreb.
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Zabezpeceni budovy:

Kazdy pracovnik je povinnen chranit majetek Skoly pred poskozenim a zneuZitim. Vstup cizich
osob do budovy je povolen pouze po ohlaSeni a prokazani totoZnosti za icelem navstévy.

Rodice, (zakonni zastupci ) maji pristupové kody ke vstupu do budovy, které jsou urceny vyhradné
pro jejich potfebu a nesmi je sdélovat dalSim osobam. - rodice byli pouceni na tfidnich schizkach.

Osoba, ktera privadi nebo vyzvedava dité, je povinna zazvonit na prislusSnou tfidu a pockatna
povoleni ke vstupu. Je zakazano vpoustét do budovy cizi osoby. - rodice byli s touto informaci
seznameni.

Vstupni dvefe na vSech tfidach se zamykaji v 8,00 hod. a v 12,30 hod po odchodu rodict.

Po skonceni provozu MS provadi kontrolu uzaméeni a zabezpeceni budovy ucitelka, ktera
vykonava konecnou sménu. Klice od budovy jsou vydavany a vraceny oproti podpisu u feditelky
MS.

Budova Matefské Skoly Détska je zabezpecena elektronickym zabezpecovacim systémem, ktery

Al

je napojen na Policii CR. Kazdy zaméstnanec mé sviij kod k zajisténi budovy.

XIV. Zavérecna ustanoveni

1. Jeden vytisk provozniho fadu je trvale uloZen v feditelné (na misté trvale pfistupném vSem
zaméstnancim Skoly), dalsi jsou uloZeny na Satnach tfid. Provozni fad byl projednan na
pedagogické radé dne 27.8.2025 Seznameni s provoznim fadem tvori soucast vstupniho a
periodického Skoleni zaméstnanct Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je
soucasti kaZzdoroCni verejné provérky BOZP.

2. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zameéstnanec: zastupkyné reditelky Firmanova Alena

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.
4. ZruSuje se predchozi znéni tohoto fadu, jeho uloZeni se ridi spisovym radem Skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2025

V Liberci dne 25.8.2025 Martina Vurstova
reditel Skoly
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