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1. Zakladni udaje

Nazev Skoly: Matefskd Skola, Liberec, Détska 461, prispévkova organizace

Pravni forma: piispévkova organizace zfizena rozhodnutim zastupitelstva mésta
na dobu neurdéitou, ¢islem usneseni 179/02 ze dne 1.10.2002

ICO: 72741627
Datové schranka:  htdkt2g

Identifikdtor Skoly: 600079091

Adresa: Détska 461, Liberec 25, 463 12
Zrizovatel: Statutdrni mésto Liberec, Nam. Dr. E. Benese 1, PSC 460 59
Reditelka MS: Jaroslava Vacikova

Zatazeni do sité: 12.2.1996

Kapacita Skoly: 75 déti

2. Zabezpedeni provozu

Matetska Skola je trojtfidni, pavilonova, jeden pavilon je dvoupatrovy, jeden jednopodlazni.
V pavilonech pro pobyt déti jsou tiidy, herny, Satny, toalety, umyvarny, kabinety pro
pedagogické pracovnice. Kazda tfida m4 svoji piipravnu jidla. Zv1ast je ptipojen hospodarsky
pavilon, kde je umisténa kuchyn, Satna zamé&stnancii, kanceldt hospodatky a feditelky, sklad
¢istého pradla a sklad cisticich prostfedki, knihovna, pradelna a mistnost s keramickou peci.
Je zde také vybudovédna vyménikova stanice pro rozvod tepla a teplé vody. Pedagogicti
zaméstnanci maji k dispozici Satny na prevlékani u svych tfid. Ddle je zde zafizena knihovna
MS a spolecenskd mistnost pro zaméstnance (sborovna).

Do z4ii 2002 se MS vytapéla podlahovym topenim elektrickou energii, od fjna 2002 je MS
napojena na Tepldrnu a.s. Liberec.

V mateiské Skole mdme pradelnu se dvéma prackami a mandlem.

Kabinety na pomucky pro déti jsou v jednotlivych tiidach, télocvi¢né ndradi a nacini jsou
uloZeny ve spole¢ném kabinetu v hospodérském pavilonu.

Herny pro déti slouzi v odpolednich hodinéch jako loZnice, lehdtka jsou stohovatelnd, dobfie
vétratelnd a kazdy den se rozkladaji.

Hygienicka zafizeni pro déti se nachazeji vedle tiid.

Matetskou Skolu obklopuje pomérné rozlehld Skolni zahrada s jednim kruhovym piskoviStém
a nékolika hernimi prvky (klouzacka, 5 pruZinovych houpacek, dievény vlacek, dievéna
auticka, koloto¢, domecek, houpacky). Prostor pro jizdu na kolobé&zkach a tiikolkéach plné
odpovidé z bezpecnostniho hlediska.

Dievény altdn slouZi pro hracky na Skolni zahradu. V 1ét€ miZeme vyuZivat zahradni
mlhovisté k otuZovani déti.



Pro déti byla zatfizena pocitacovd ucebna s péti pocitaci a programy pro déti Terasoft Détsky

koutek 1-5, Vyukova pexesa, Martinkova zvitatka, Matematika pro ptedskolaky apod.
V kazdé tride€ je k dispozici TV, DVD, audiopiehravace, PC. Pii praci s détmi je Casto
vyuzivana keramicka pec.
Ptistup do budovy je umoZnén rodi¢iim ptes dvefni komunikdtory se zaddvanim Pin kodu
v Case 6,30 — 8:00, 12:00- 12:30, 14:30 — 16:30 hodin. V jinou dobu neZ uvedenou je MS
uzamcena z bezpecnostnich divodu.

Opravy a modernizace v MS v roce 2023/2024:
e b&Zné opravy v MS:

baterii

2.1. Bezbariérovy piistup: ne

oprava mycky, pracky, oprava détskych toalet, vodovodnich

2.2. Podminky pro pfijiméani déti ve v€ku 2 az 3 roky: viz tabulka 4.2

Kolaudovana | Bezpecnostni | Materidln{ Zahradni Hygienické | Persondlni
pro déti a hygienickd | vybaveni vybaveni je | podminky podminky
mladsi 3 let | opatieni (hracky, uzpusobeno | (piebalovaci

nutné pro didaktické détem stll aj.)

déti mladsi 3 | pomtcky), mlads$im 3 let

let jsou ergonomické

nastavena ve | parametry

smérnicich a | nabytku pro

dalSich déti mladsi 3

dokumentech | let

Skoly
NE ¢astecné NE NE NE NE

2.3.Technicky stav Skolského objektu: vyhovuje

2.4 .Stravovani:

Mateiskd $kola nemd kuchyii, pouze jidlo vydava, stravu dovazi do MS ze zafizeni
Skolniho stravovani Personnel Welfare s.r.0. a po dohodé¢ s Personnelem Welfare jsme
zapojeni do projektu Zdrava Skolni jidelna. V letoSnim roce Zadné déti nevyzadovaly
dietni stravovani.

3. Ramcovy popis personalniho zabezpecéeni skoly

Vékova skladba a genderové sloZeni pedagogickych pracovniki (fyzické pocty)

Celkem Z toho Primérny Vékova skladba
pedagogu muzi vék <30 31-40 41 -50 51-64 65 +
7 0 57 0 0 3 3 1




Zmény v pedagogickém sboru (ke kterym doslo od 1. 9. do 31. 8.)

z toho e e
o . s odesli na jinou s e z toho
nastoupili absolventi odesli < - . |odeslimimo | .. .,
S Skolu, Skolské “ p ucitelé do 3
celkem (po ukonc¢eni celkem e . Skolstvi
. zarizeni let praxe
studia)
1 0 0 1 0

Skladba ostatnich (nepedagogickych) zaméstnancu (uvadét na pirepoctené uivazky)
ostatni z celku z celku
. . z toho . . R P z celku
zamestnanci o administrativni provozni p P
muzi , . o vedouci pracovnici
celkem pracovnici pracovnici
2,9 0 0,2 2,7 0,2

Zmény na pozicich ostatnich (nepedagogickych) zaméstnancu

o s Diivody odchodu (nap¥. organizaéni diivody,
nastoupili odesli p ; 5 ,
(potet) — terminovana smlouva, duchod, zdravotni
diivody aj.)
0 0
Kvalifikovanost shoru
Pocet vSech pedagogickych Z toho bez potiebné
pracovniki odborné kvalifikace
(prepocteni na plné zaméstnané)
6,24 0
Profesni rozvoj uciteli
1 2 3 4 5 6
Individudlni
Plan plany Vzdélavaci Vzalemne Jiné formy profesniho
osobniho . | hospitace a . .
DVPP . akce pro cely | | . | Mentoring rozvoje
TOZVOJE | itelsky sbor | Masiechy mezi (max 3 dalsi)
jednotlivych y ugiteli
ucitelti
samostudium, sdileni
ANO ANO ANO ANO ANO zkuSenosti uéitvelek
z jinych MS
Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki
Nazve‘i V’zd?lavaciho programu (typ Poiadatel ) VPoce’t ]
vzdélavani) ucastniku
Uvod do neurovyvojové stimulace Agentura Amos |




Zasady efektivni komunikace s rodici

LANGMaster.com,s.r.o. 1
Zvladani stresu, pozitivni mysleni S8 4 MS Bojjisté )
Vybrané otazky Skolniho managementu S8 4 MS Bojiste >
Metodika zapisl v tfidnich knihach Academy Education 1
Novely pravnich prfedpisti - Zeman Zeman 11
Uméld inteligence Agentura Amos 1
Techniky a néstroje pro zvladani akutniho a
chronického stresu SS a MS Bojisté 1
Naru$eny vyvoj feci VIM |
Zladani e » o
vladani stresu, pozitivni mysleni $§ a M Bojiste 3
Pro¢ dnesni déti odmitaji autoritu S8 a MS Bojisté 1
Specifické hy chovéni
peciiicke poruchy chovani LANGMaster.com,s.r.o. 2
Efektivni komunikace s problémovymi rodici Agentura Amos 1
Canva
Agentura Amos 1
Plan DVPP je zpracovan ve Smérnici MS ¢€.7/2024 Plan dalsiho vzdélavani
Angazma odbornych profesi
Asistent Spi)cbl?;lsﬁa ! Skolnf
& . Skolni Koordindtor  |Tlumo¢nik . asistent
Skolni ... | pedagoga . prostorové .
specidlni o spole¢ného do . (popf.
psycholog (podptirné A g o < orientace o
p pedagog .~ |vzdélavani/inkluze| znakové b chiiva pro
- tvazek P opatfeni) " zrakové ... o«
- tvazek A/N reCi A/N o deti mladsi
A/N postizenych 3 let) A/N
A/N
0 0 NE NE NE NE NE
4. Vychovné vzdélavaci proces
Strategie rozvoje Skoly a vzdélavani
Do Je material Je
P.& Materské skola Strategicky zpracovani kazdorocne’ dokllrfleflt
dokument | strategie |vyhodnocovan| verejné
byli a pripadné dle | pristupny




zapojeni: potieby pro
dopliiovan? | rodice?
1 - feditel
7 MS Détskd 20232028 | MU ANO ANO
vedeni)
5 - uditelé

Podpora a rozvoj jazykového vzdélavani

Jiné (max 3
Krouzek . Pﬁklad)j.w
pro Vyménné nejvyznamneyst ch
zijemce | pobyty aktivit, které
P.¢ Mateiska Skola Y " souvisi s
bezuplatné do
(ANO/NE) |zahranij| Pedporoua
jazyk rozvojem
jazykového
vzdélavani)
logopedické
spolecné a
7 MS Détska NE NE individualni
chvilky

Vyuzivani alternativnich metod a novych trendi ve vyuce, zapojeni Skoly do
vzdélavacich a rozvojovych projekti, které podporuji zdravy rozvoj ditéte

Polytechnic | Spolecné Zdravy Zivotni styl Trvale Jiné
ké vzdélavani udrzitelny
vzdélavani (zaclenovani déti rozvoj
se SVP, cizince
apod.)
Kouzelna SVP zrakové -Zdrava skolnf jidelna soutéz s panem | spolupréce se
Skolicka — postiZzeni ] ) Lo Popelou - sbér Sportkids —
pokusy v MS - Prima vizus — Setfeni papiru-5.misto | lyzaisky kurz
zraku « 1
. v SeveroCeském o
Mala L ) ) ) Kraii ekologické
. cizinci - Zdrava 5 — vyukovy an
technickd . programy —
. it o program pro déti o lorodni Divi
univerzita romské déti ; o celoro¢ni ivizna,
zdravém stravovani . .
o projekt Pa-pet- | Strevlik
Seznamovani




s pocitaci —
Détsky
koutek

robotické
bee-boty a
véelky

- Zdravy zoubek

ka (sbér
pomerancové a
citronové kiry,
PET lahvi)

Zapojeni MS do nejriznéjich piehlidek a soutézi

1

. prehlidka ,,Matefinka*

2. Véanoce o¢ima déti - prezentace vyrobkl

~ W

5
6
7
8

roce zucastnila

. Véanoce — vystoupeni déti v rdmci programu SML
. Velikonoce o¢ima déti - prezentace vyrobkl
. Velikonoce — vystoupeni déti v rdmci programu SML
. prehlidka ,,Kyticka pisnicek*
. Kulturni vystoupeni v rdmci obCanskych obtfadl (vitani ob&ank a jiné akce)

. Jiné piehlidky a soutéZe na podporu talentovanych déti, kterych se MS v daném

Materska Skola

MS Détska

NE

ANO | ANO

ANO

NE | NE | NE

NE

Prostupnost a spoluprice matei'skych $kol se ZS, SS nebo zaméstnavateli

Materska Skola

Spoluprice MS a ZS

*) (max 3 konkrétni

aktivity realizované
ve Skolnim roce)

Spoluprice MS a SS

*) (max 3 konkrétni

aktivity realizované
ve Skolnim roce)

Spoluprice MS a
zaméstnavatele
(max 3 konkrétni
aktivity realizované
ve Skolnim roce, u
aktivity uvést vidy
prislusného
zameéstnavatele)

MS Détska

e Setkani rodicu
s ucitelkami
ze ZS v MS

e Masopust

e navstéva déti

e Pedagogicka
praxe Hejnice,

e Pedagogicka
praxe _ SPgS
Liberec

e Mc¢stska
policie
Liberec

e Komunitni
stredisko
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vZS
Skola na
zkousku

Jeronymova,
TU Liberec —
pedagogickd
fakulta

Kontakt
projekt MAP
Liberecko II,
s podporou
Magistratu
mesta
Liberce,
Mg¢stska
knihovna
Liberec

S.

Skolni klima

Pestrost mimoskolnich aktivit

Kritérium ukazuje pocet aktivit, usporadanych za uzavieny Skolni rok, pocet tzv. unikatnich
déti, které se jich ucastnily, a také miru zapojeni v % ve vztahu k poctu déti dané matetské

Skoly.
Krouzky pro
vSechny déti &1 1 x ve o ay
. £ el e , Skoli¢ky v prirodé
organizované uciteli | Exkurze, vylety .Y .
& ., « (zimni, letni)
P.& Materska kol MS (bezuElatne,
€ aterska skofa soucast SVP)
« pocet " pocet . pocet
pocet ucastniki % |pocet ucastniki % [pocet ucastniki %
7 MS Détskd 3 34 |48%| 6 71 [100| © 0 0
Dité, které navstévuje vice krouZzkii nebo, které se zicastnilo vice exkurzi, vyletl je v dané
oblasti zapocitano vzdy pouze jednou.
Komunitni &innost, aktivity mimo provozni dobu MS
Kritérium ukazuje pocet komunitnich aktivit za Skolni rok.
Spolecné aktivity ve spolupraci Prazdninové
Mateiska Skola Odpoledni Skolka nebo g/lg a Vef'e'nost)il (kmflunilt) \4 aktivity v
prodlouZena doba MS J y dobé

okoli MS)

uzavieni MS




MS Détskd NE NE NE
Komunikace se zakonnymi zastupci
Driitel Ukézka|Zapojeni| Z2Pojeni
< |Besedy]| .. L[AAPOICI o giki do Jiné (max 3
znacky o ¢innosti| rodicua réce na fiklad
P.c Mateiska skola Rodite| P° pro do prace P Y
vitani rodice rodice | viuk rozvojovych| realizované v
#) A/N A/N A/N Z /Ny planech daném roce)
A/N
Louceni se Skoldky
Schiizky rodici
Vystoupeni
& TNXeol & péveckého sboru
MS Détska NE NE Ano NE NE Noticka ke Dni
matek
Louceni se Skolaky
Véano¢ni setkani

Podpora spole¢ného vzdélavani

Kritérium ukazuje pocty realizovanych planti pedagogické podpory (PLPP) a individuélnich

vzde¢ldvacich plani za uzavieny Skolni rok.

IVP nebo PLPP Aktivity
Zaci s urcené pro
Integrovani| potiebou mimoiadné
Zaci se SVP |podpiirnych|Skupinoval nadané
Mateiska $kola (podle nové| opatieni | integrace |  zaky
klasifikace | (dle nové | (specialni |realizované
Zaci ve 2. | legislativy | tFidy) v daném
aZ 5. stupni | zaFazeni do Skolnim
podpory) | 1. stupné roce (max
podpory) 5 prikladu)
7 MS Détskd 1 0 0 0
6. Udaje o pottu Zaki
Kapacita skoly a jeji napIlnénost
| Kapacita | Naplnénost v | Pocet tfid Pocet déti
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%

bézné tiidy

spec. tiidy

bezné tifdy

specidlni tf.

75

95%

3

0

71

0

Charakteristika zaki dle trvalého bydlisté

bydlisté Liberec bydlist¢ MO Vratislavice bydlist€¢ mimo Liberec
67 0 4 Simonovice , Prose¢ nad
Nisou, Volfartice
Charakteristika zaku dle véku
Pocet déti pocet déti 4 leti 3 leti mladsi
s odkladem | v poslednim 3let
SD roce pred
zahajenim
SD, 5 leti (k
30.9.)
5 31 27 4 4

7. Udaje o vysledcich vychovy a vzdélani

Dochazka déti - % dochazky v jednotlivych mésicich Skolniho roku

1.pololeti

2.pololeti

Letni prazdniny

73 | 62

75

53

67 |56 |71

70

66 | 82

19%

Poéty vaznéjsich vychovnych problémii, které musely byt v pribéhu roku reSeny
pohovory reditele s rodici popf. v sou¢innosti s OSPOD

Pohovory s rodici

problémy fesené v souc¢innosti s OSPOD

Pocet

Nejcastéji reSené
problémy

Nejcastéji ifeSené
problémy
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Dochédzka déti
s povinnym
predSkolnim
vzdélavanim,
neplaceni Skolného a
stravného

povinna piedskolni
dochazka

Zapisy déti k predskolnimu vzdélavani

Celkovy pocet
prijatych zadosti do
MS (zapotitat i ty
co byly v priibéhu
Skolniho roku)

Pocet rozhodnuti o
prijeti (zapocitat i
ty co byly
individualné

v pribéhu roku)

Pocéet rozhodnuti o
neprijeti

36

20

Mimorozpoctové zdroje a aspéSnost v grantech a dotacich

Pocty podanych a z toho podporenych Zadosti o granty a dotace ( v daném Skolnim

roce)
SML Kraj EU Zadatel EU partner Nadace a jiné
podané | podporené | podané | podpoiené | podané | podporené | podané | podpoirené | podané | podpoiené
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Ziskané finan¢ni prostiedky v ramci podanych zadosti o granty a dotace

SML

Kraj

EU Zadatel

EU partner

Nadace a jiné

12




Spoluicast rodici (tzv. hrazené aktivity)

Pi‘edskolaci Ostatni déti
Stravné/meésic | 1100-K¢ Stravné/meésic | 1100,-K¢
7-leti 1160,-K¢

Skolné 867,-K¢
ZK @ Kerok |0 ZK @ Kérok |0
pobyty 0 pobyty 0
v piirodé v piirodé
piispévek 0 piispévek 0
rodich rodich
kulturni akce, | 430,-K¢ kulturni akce, | 210,-K¢
vylety, vylety,
exkurze a jiné exkurze a jiné
aktivity® rok aktivity@ rok

Udaje o Fizeni, dalSich zamérech, zhodnoceni, zavér

9.1. Hlavni dkoly Skoly a jejich realizace pro rok 2024-2025

vychovné —vzdélavaci:

e pokraCovat v realizaci polytechnického vzdéldvani prozitkovym ucenim ,,Kouzelnd
$kolitka“ v MS a tcast v projektu ,,Mal4 technick4 univerzita“

e rozvijet finan¢ni gramotnost formou vyukovych programt Ja Czech
vyuzivat nabizené pfilezitosti k rozvijeni pohybovych aktivit (olympidady déti,
sportovni dopoledne, spoluprace se SPORT KIDS)

e podporovat a rozvijet dal§i spoluprici srodi¢i formou pofddanych vystavek v MS
spole¢nych praci déti a rodict

e podporovat dal$i vzdelavani pedagogickych pracovnikli a vyuziti jejich poznatkl
v praxi v oblasti polytechnického vzdélavani a informatiky

e podporovat profesni rast ucitelek dalsim vzdéldvanim dle potieb a individudlniho
pléanu, vzdjemnymi hospitacemi mezi ucitelkami a ndslednym hodnocenim a rozborem

e vyuzivat pii vzdélavani déti rizné metody a formy a poznatky z praxe si vzdjemné
preddvat

e zapojit vSechny ucitelky do piipravy na projektové dny (tydny)
naddle se ucastnit projektu ,,Zdrava Skolni jidelna* ve spolupréci s Personnel Welfare

e zapojit co nejvice déti pro ziskavani zkuSenosti pfi praci s hlinou a vyuziti keramické
pece

13




e vést déti ke zdravému Zivotnimu stylu — dcast v programu ,,Zdravd 5% ,Zdravy
zoubek*®, pokracovat v projektu ,,Svét nekonci za vratky, cvicime se zviratky*

e navazovat na pozitivni vysledky v oblasti ochrany Zivotniho prostfedi, nadaile
spolupracovat s ekologickymi organizacemi STREVLIK, CMELAK, DIVIZNA

e vyuzivat odbornikl z praxe k setkdvani s détmi

e informovat rodi¢e o moZnosti individualnich konzultaci k OSD

navazovat na uspéSny projekt PAPETKA ( sbér pomerancové a citronové kury, sbér

papiru a PET lahvi)

podporovat dusevni pohodu déti i zamé&stnanci

ziskdvani dalSich prilezitosti k prezentaci Skoly na vefejnosti

spolupracovat se SPgS Liberec a TU Liberec (pedagogické praxe)

spolupracovat s komunitnim stfediskem Kontakt — vystoupeni pro seniory

materialné — technické: plan na rok 2024-2025

e obnova ndbytku v herné Kot'atek
e potizeni novych lehdtek na spani pro déti

Co se podatrilo zrealizovat v roce 2023-2024

bézné opravy

obnova ket na Skolni zahradé

obnova nabytku ve tfid¢ Kot'atek

oprava draténého plotu u altanu

pofizeni novych lehétek na spani pro déti ve tiidé¢ Kufatek

v o2

dovybaveni t¥idy Sténatek Zidlickami pro nejstarsi déti

9.2. Predpokladany vyvoj

Matefskd Skola ma kapacitu 75 déti a nachdzi se v lokalité, kde doposud podavali rodice
7adost o umisténi déti také ze sousednich Simonovic, Jefmanic a Dlouhého Mostu.
Vzhledem k tomu, Ze vobci Simonovice byla oteviena nova mateiskd $kola, nebyla
v letoSnim roce poddna rodi¢i Zadnd Zddost o piedskolni vzdé€lavani z téchto lokalit.
Matefskd Skola je pro Skolni rok 2024/2025 k 31.8.2024 naplnéna do poctu 66 déti.

10. Udaje o vysledcich inspekéni &innosti provedené CSI a vysledcich dalsich kontrol
provedenych v daném Skolnim roce

CSI1 zFizovatel KULK hygiena Hasici Inspekce Jiné
prace

0 1 1 0 0 0 0

0 - neprobéhla
1 — bez nedostatki

2- drobné nedostatky
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3 — nedostatky zaznamenané do protokolu

11.

12.

Zakladni udaje o hospodareni Skoly:
Finanéni vypofadani Skoly: viz pfiloha vyro¢ni zpravy
Prilohy:

1) Finan¢ni vypotdddani za rok 2023

2) Udaje z vyroéni zprivy o hospodaieni za rok 2023

3) Protokol o kontrole — Krajskd hygienicka stanice LK
4) Protokol o kontrole — Statutarni mésto Liberec
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Materska Skola, Liberec, Détska 461, pfispévkova organizace

Finanéni vyporadani za rok 2023

Provozni prostredky: Prispévek BepLikars ey
Dotace na
na provoz vzdélavani €¢innost
pfispévek naprovoz . | 26612500]/ 5742906200( . . .| . 5,999 087,00
orispoveknaenerge | asessool/ L1 48164300
Gtk s odsisy 387 048,00 | / 387 948,00
celkem prispévek 1125716,00 [/ 5742962,00 | - 6 868 678,00
gerpani energii 363 945,28 | / 363 945,28
celkem naklady z pfispévku 1008 018,28 / 5742 962,00 | , 6 750 980,28
vynosy z transferl odpisy 0,00 0,00
Vjsledokprovozy ... . TGO L .............. N 0,00] ......45350,05
vysledek energii 117 697,72 | / 117 697,72
Hospodarsky vysledek 45 350,05 | v/ 0,00 0,00 ~/ 45350,05
Qavod do rozpottu zfizovatele | DLACCTALS A W N 117.697,72
odvod dostatnihorozpottu 1 i L2200 SRR I .00
ihnt il R SRS SRS W I 1.5 R ano.
pridél do rezervniho fondu 45 350,05 | 0,00 0,00 B 45 350,05
374 - vyGétovani |388- dohadné
vynosy z nezpochybnit_elnych zaloh na q&ty prostiedky  |672- éerpén’l'
narokl na prostredky USC transfery usc prostfedk( USC |odvod
pfispéveknaprovoz | - 14662500/ 14662500|  14662500| , 0,00,
plispévek POnavybaveni | 10950000/ 10950000|  10950000f., 0,00,
pfispévek pojistné plnéni 0,00 0,00 0,00
prispévek na provoz celkem 256 125,00 |,/ 256 125,00 256 125,00 0,00
Pfispévekna energie -teplo  .|......25350000]Y  21286328| 21286328 |. 4063672
plispéveknaenergie-voda | 6087500)/ 4939200)  4939200| 1148300
piispévek na energie - el. energie 167 268,00 |/ 101 690,00 101 690,00 | ~ 65 578,00
prispévek na energie celkem 481643,00 |/ 363 945,28 36394528 |/ 117 697,72
prispévek na odpisy majetku 387 948,00 | v 387 948,00 387 948,00 | - 0,00
vynosy z nezpochybnitelnych
naroku na prostiedky USC celkem 1125 716,00 1008 018,28 1008 018,28 J 117 697,72
. 416 - poskytnuta inv. [Gerpani neukonéené |&erpéani ukondené
Prehled investiénich dotaci USC dotace inv. dotace inv. dotace odvod
Investi¢ni dotace 0,00 0,00 0,00
; Vraceno v
UZ 33 353 - Pfimé NIV Rozpodet prib&hu roku Skuteénost Zstatek
L RN -4 ¢ 416593400] ol 416593400 0,00,
L. I oz | I 0,001 oo 0,00,
QMY oo 140808800 ] 140034900 . 7737,00,
Pfidély FKSP 83 318,00 8470550 -1.387,50




............................................

-------------------------------------------

ONIV 85 624,00 91 973,50 -6 349,50
Celkem rozpocet 5742 962,00 0,00 5742 962,00 0,00
Projekt ESF UZ 33092 "Sablony” OP JAK CZ.02.02.XX/00/22_002/0003997
472 - piijata 388- dohadné 672- cerpani 472 - koneény
zaloha na transf. |uéty projekt projektu stav
Dotace MSMT SR 2023 115 150,12 | v
Dotace MSMT EU 2023 379799,88| ¥  210635,07 210 635,07
Celkem projekt ESF celkem 494 950,00 210 635,07 210635,07 |
Pievod do rezervniho fondu 414 284 31493 | 210 635,07
Rekapitulace Rozpodet Skutecné Eerpani Odvod e §

Souéet poskytnutych dotaci

7079 313,07

vedouci odboru ekonomiky

6 961 615,35

i

117 697,72

reditel Skoly



MS Détska

1. Ekonomicka &ist — mimorozpoétové zdroje jako jsou granty obee, kraje, nadace, prostiedky EU a pod. Cast udajii z vyroéni zpravy o hospodafeni za uplynuly kalenda¥ni

Mimorozpoétové zdroje

Kdo poskytuje

Castka

Ucel

Statutirni mésto Liberec

109 500 K&

dotace vybaveni

Potravin. Banka

- K&

dar

Liberecky kraj

- K&

Digitalizace

MSMT

- K&

testy, respiritory

Z vyro&ni zpravy o hospodafeni za uplynuly ka

lenddini rok — pfijmova ¢ast viéetné SJ

Statni dotace

Dotace obce

Poplatky zaki

Hosp. ¢innost

Ostatni

Celkem

5742 962 K&

898 518 K&

1 003 400 K¢

320 135 K¢

7 965 015 K&

Z vyroéni zpravy o hospodafeni za uplynuly ka

lendaini rok — vydajova &ist vEetnd SJ

investicni vydaje Mzdy Odvody Ué.pomucky, |DVPP Stipendia Provozni ndklady  |Celkem Schvialeny hosp.
hracky vysledek
- K¢ 4263 549 K¢ 1 508 981 K¢ 30 283 K& 16 154 K& - K& 2 100 699 K& 7 919 665 K& 45 350 K&

V Liberci dne 30.4.2024
Zpracovala: Eva Zarubova




KRAJSKA HYGIENICKA STANICE LIBERECKEHO KRAJE SE SIiDLEM V LIBERCI
Husova 64, 460 31 Liberec 1, P.O.Box 141, tel. 485 253 111, sekretariat@khslbc.cz, ID nfeaidj, IC 71009302

Cj.: KHSLB 03434/2023

PROTOKOL O KONTROLE

pofizeny z kontroly vykonané podle zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), podle
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 2017/625 ze dne 45. bfezna 2017 o ufednich
kontrolach a jinych uafednich c¢innostech provadénych s cilem zajistit uplatiiovani
potravinového a krmivového prava a pravidel tykajicich se zdravi zvifat a dobrych Zivotnich
podminek zvifat, zdravi rostli a pfipravkil na ochranu rostlin, o zméné narizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) €. 999/2001, (ES) ¢. 396/2005, (ES) ¢. 1069/2009, (ES) €. 1107/2009, (EU)
¢. 1151/2012, (EU) &. 652/2014, (EU) 2016/429 a (EU) 2016/2031, nafizeni Rady (ES) €. 1/2005
a(ES) & 1099/2009 a smérnic Rady 98/58/ES, 1999/74/ES, 2007/43/ES, 2008/119/ES
a 2008/120/ES a o zru$eni nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 854/2004 a (ES)
¢. 882/2004, smérnic Rady 89/608/EHS, 89/662/EHS, 90/425/EHS, 91/496/EHS, 96/23/ES,
96/93/ES a 97/78/ES a rozhodnuti Rady 92/438/EHS (nafizeni o Ufednich kontrolach), a podle
§ 88 zakona &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zakontu, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon €. 258/2000 Sb.“)

1. Pravomoc k vykonu kontroly:

§ 82 odst. 2 pism. b) zakona 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakonl, ve znéni pozdéjSich predpist a zakona &. 110/1997 Sb., o potravinach
a tabakovych vyrobcich a 0 zméné a doplnéni nékterych souvisejicich zakon( a § 30 odst. 1 pism. b)
zakona €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pred $kodlivymi ucinky navykovych latek

2. Kontroluijici:
Mgr. Petra Machkova, rada oddéleni hygieny déti a mladistvych, €. sluzebniho prikazu — 1717

v

MUDr. Jana Pilnaékova, feditelka sekce ochrany a podpory vefejného zdravi, €. sluzebniho
prukazu - 1806

3. Misto kontroly:
materska Skola
Détska 461

Liberec XXV-Vesec
463 12 Liberec

4. Kontrolovana osoba:

pravnicka osoba:

Materska skola, Liberec, Détska 461, pfispévkova organizace
Détska 461

Liberec XXV-Vesec

463 12 Liberec

IC: 72741627

5. Osoby pfitomné na misté kontroly:

Jaroslava Vacikova, narozena 24. 6. 1960, narozena 29. 10. 1966, bytem Za Humny 358,
Liberec XXIII-Doubi, 463 12 Liberec — Feditelka MS 5
Zina Syrova, narozena 7. 7. 1968, bytem Ondfickova 955, Liberec — hospodarka MS

6. Kontrola zahajena dne: 22. 2. 2023 v 9:30 hodin
ukonem: predlozenim sluzebnich prikazl
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Cj.: KHSLB 03434/2023

7. Predmét kontroly:

PInéni povinnosti stanovenych v Nafizeni ES ¢. 852/2004 o hygiené potravin, Nafizeni
ES &. 178/2002, kterym se stanovi obecné zasady a pozadavky potravinového prava, zfizuje
se Evropsky ufad pro bezpecnost potravin a stanovi se postupy tykajici se bezpeénosti potravin,
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1169/2011 o poskytovani informaci o potravinach
spotiebitelim, dale dle zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verfejného zdravi a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl, ve spojeni svyhl. & 410/2005 Sb.
o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani
déti a mladistvych, ve znéni pozdéjSich predpisi a v§ 30 odst.1 pism. b) zakona
&. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pred Skodlivymi G€inky navykovych latek.

8. Pouzita kontrolni metoda podie €. 14 narizeni (EU) €. 2017/625

1. Inspekce (dle predmétu kontroly)

2. kontrola hygienickych podminek v prostorach provozovny

3. posouzeni postupl pro spravnou vyrobni praxi, spravnou hygienickou praxi i a postupl
zaloZenych na zasadach analyzy rizik a kritickych kontrolnich bodi (HACCP)

4. prezkoumani dokumentl, zdznamu o sledovatelnosti a jinych zaznamu dle pfedmétu
kontroly

5. rozhovory s kontrolovanou osobou

9. Vzorky odebrany: ne

10. Posledni kontrolni tikon predchazejici vyhotoveni protokolu:

Kontrola evidence HACCP
den jeho provedeni: 7. 3. 2023

11. Kontrolni zji§téni véetné uvedeni podkladil, ze kterych vychazi:

Objekt je napojen na vefejny vodovod a kanalizaci. Vytapéni a tepla voda jsou feSeny z vlastniho
centralniho zdroje. Soucasti materské Skoly je oplocena zahrada s hracimi prvky a zakrytym
piskovistém.

Materska Skola:
V souéasné dobé je zapsano 73 déti ve véku 3-7 let rozdélenych do tfech tfid.

1. Provozni fad materské skoly je zpracovan v souladu s §7 odst. 2 zak. ¢. 258/2000 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpisl. K jeho zpracovani nebyly Zadné pfipominky.

2. Dle sdéleni pani feditelky jsou pfijimany pouze déti, které se podrobily o¢kovani podle
ocCkovaciho kalendare.

3. Poéty zarizovacich pfedméti na hygienickych zafizenich déti odpovidaji stanovene
kapacité déti v MS. U kazdé tfidy je k dispozici vzdy 5 WC, 5 umyvadel a sprchovy kout.
Pfivod teplé vody kumyvadlim je regulovan. Umyvadla jsou vybavena davkovadi
s tekutym mydlem. Hygienicka zafizeni jsou opatfena jednorazovymi papirovymi rucniky
i oznadenymi boxiky na ruéniky, které zabraruji jejich vzajemnému kontaktu. Rucniky
jsou prany dle sdéleni 1x tydné.

4. Stohovatelné postylky a oznacené lGzkoviny jsou rozkladany v hernach déti.
Provétravani lizkovin je zajisténo. Vyména lozniho pradla je dle sdéleni provadéna
1x za 3 tydny.

5. Matefska kola ma vlastni pradelnu. Pouzité pradlo se prenasi v pytlich. Cisté pradio je
skladovano ve vyc&lenénych regalech.

6. Veskeré pobytové mistnosti déti jsou pfirozené osvétleny okny, ktera jsou pro moznost
regulace denniho osvétleni vybavena zaluziemi. Umélé osvétleni je feSeno pIné funkeni
zarfivkovou osveétlovaci soustavou.

7. Déti maji k dispozici nabytek vice velikosti zohledrujici télesnou vysku déti.

8. V8echna oddéleni maji svou vlastni $§atnu s mistem oznaenym pro kazdé dité.

9. Vétrani celého objektu Skoly je zajiSténo oteviratelnymi okny.
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Cj.: KHSLB 03434/2023

10. Podlahy ve véech prostorach jsou celistvé, neposkozené a dobre Cistitelné.

11. Pitny rezim déti je zajistén. Déti maji ve tfidach k dispozici termosy s napojem a hrnicky,
které po pouziti odlozi na vyclenény tac.

12. Pro moznost Uklidu jsou k dispozici u kazdé tfidy uklidové komory vybavené vylevkou
s pfivodem tekouci studené pitné i teplé vody. Jsou zde skladovany i Cistici prostfedky
a Uklidové pomucky.

13. Udrzba zahrady je zaji$téna smluvné. Vyména pisku dle provozniho fadu je provadéna
1x za 2 roky. Vyména pisku byla provedena dle faktury naposledy dne 17. 5. 2021.

Skolni jidelna-vydejna:
Kazda tfida ma svou vlastni 8kolni vydejnu. Celodenni stravovani se 2x denné dovazi z Personnel
Welfare jejich vlastnim dopravnim prostfedkem. Zadni cizi stravnici nejsou pfihlaseni.

Na misté bylo zjisténo:

1.

10.

1.

12,

V souladu s élankem 5 odst. 1 nafizeni ES ¢. 852/2004 o hygiené potravin nechal
provozovatel §kolni jidelny-vydejny zpracovat pro tento stravovaci provoz postupy zalozené
na zasadach HACCP. Jako kontrolni kritické body se méfi a eviduje teplota u vSech sloZek
dovéazenych hotovych pokrmu pfi dovozu (1x mésic), teplota v kuchyni (1x tydné) a teplota
pfi vydeji polévky a hlavniho jidla (1x tydné). Dle domluvy s pani hospodarkou MS bude
provadéno pouze denni méreni a evidence vsech slozek teplych pokrmu pied vydejem.
V8echny priruéni kuchyriky jsou pfirozené osvétleny a odvétrany vzduchotechnikou
(v pfizemi) popi. oknem (v 1. NP). Umélé osvétleni je feSeno funkéni zafivkovou osvétlovaci
soustavou. Kuchyriky jsou vybaveny vzdy kuchynskou linkou, my¢&kou, dfezem, umyvadiem,
mikrovinnou troubou, rychlovarnou konvici a pojizdnou elektrickou vodni lazen pro udrzovani
stalé teploty pokrmu.

Prostorna mistnost vydejny je vhodné vybavena potfebnymi zafizovacimi pfedméty (mycka,
tfi dfezy, umyvadlo, lednice, Ctyf plotynkovy spordk, rychlovarna konvice. Stavebné je
oddélena ¢ast na myti cerného nadobi s dvoudiezem a umyvadlem.

Prostory vydejny jsou odvétravany pomoci oteviratelnych oken. Nad varnou plochou
je umisténa digestor.

Podlahy ve véech mistnostech stravovaciho provozu jsou neposkozené a snadno Cistitelné,
malby jsou Cisté bez stop po zatékani &i vyskytu plisné.

Vyskyt hmyzu ani hlodavct nebyl pfi kontrole zjistén.

Na nasténkach umisténych v $atnach déti jsou u jidelnickl Ciselné uvedeny alergeny
pfitomné v jednotlivych pokrmech.

Zbytky pokrmU se ukladaji do pravidelné vyvazenych popelnic.

Byly predlozeny zdravotni prikazy dvou zaméstnanctl vydejny. Hygiena pfitomné pracovnice
byla dodrzovana. V $atné je pracovni a civilni odév ukladan oddélené.

Pro potfeby Uklidu a ukladani uklidovych pomucek je vyuzivana uklidova komora vybavena
vylevkou s pfivodem tekouci studené pitné a teplé vody. Odvétrani je zajisténo
vzduchotechnikou.

V souladu s § 9 odst. 2 a odst. 3 zakona €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi
Gginky navykovych latek jsou dvere vstupu do objektu Skoly se Skolni jidelnou oznaceny
zjevné viditelnou znackou ,Koureni zakazano" v€ dodatku o zakazu pouzivani elektronickych
cigaret. Zakazy byly v dobé kontroly dodrzovany.

V celém stravovacim provozu byl v dobé kontroly udrzovan poradek a Cistota. Pfipominky
nebyly ani k &istoté kuchyriského vybaveni a namatkové kontrolovaného omytého nadobi.

Béhem kontroly byla pofizena fotodokumentace.

12. Pozadavek kontrolujiciho na podani pisemné zpravy o odstranéni nebo prevenci

nedostatku zji§ténych kontrolou podle § 10 odst. 2 kontrolniho fadu:

Kontrolovana osoba pfedlozi pisemnou zpravu o odstranéni/prevenci zjisténych nedostatkl ve Ihité
do: NEPOZADOVANO
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Cj.: KHSLB 03434/2023

13. Pouceni:

Podle § 13 kontrolniho fadu namitky proti kontrolnimu zjiSténi uvedenému v protokolu o kontrole
muze kontrolovana osoba podat Krajské hygienické stanici Libereckého kraje se sidlem v Liberci
ve Ihaté 15 dnli ode dne doruceni protokolu o kontrole. Namitky se podavaji pisemné&, musi z nich
byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji, a musi obsahovat odivodnéni nesouhlasu

s timto kontrolnim zjisténim.

14. Protokol vyhotoven dne: 8. 3. 2023

15. Protokol obsahuje (pocet stranek protokolu, popf. pfilohu): 4

Protokol byl vyhotoven ve 2 stejnopisech.
/? i “_g =
16. Podpis kontrolujicich: /(] L

17. Potvrzeni pievzeti protokolu o kontrole na misté kontroly:///
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Ovérovaci dolozka konverze do dokumentu obsazeného v datové zpravé

Ov¢értuji pod pofadovym cCislem 155618347-210191-230309095613, Ze tento dokument, ktery vznikl
prevedenim vstupu v listinné podobé do podoby elektronické, sklddajici se z 4 listd, se doslovné
shoduje s obsahem vstupu.

Zjistovaci prvek: vodoznak

Ové&fujici osoba: RADKAREHNOVA
Vystavil: Krajska hygienicka stanice Libereckého kraje se sidlem v Liberci

rezervace ou pro portal ovim dne 09.03.2023




Telefon
485243 111

STATUTARNI MESTO LIBEREC

Odbor kontroly a interniho auditu

niamésti Dr. E. BeneSe 1/1, 460 59 Liberec 1

Nase znacka Vyfizuje / telefon Liberec
CJI MML 062220/24 Filipkova/485 243 204 27.5.2_024
Podet listi 6 Pocet piiloh 0 Pocet listd, sv. pfiloh 0

PROTOKOL ¢ 92024

o vysledku vefejnospravni kontroly vykonané na misté ve smyslu ustanoveni § 13 zakona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve veiejné spravé a o zméné n&kterych zakont ve znéni
pozdéjsich predpisti a s odkazem na postupy uvedené v pfislusnych ustanovenich zdkona
¢. 255/2012 Sb., zakon o kontrole (déle jen ,.kontrolni ¥ad*).

Kontrolni organ: Statutarni mésto Liberec, namésti Dr. E. Benese 1/1, 460 59
Liberec 1

Pravomoc kontrolntho organu k vykonu kontroly byla
vymezena ustanovenim § 9 zékona o finanéni kontrole, ktery
stanovil kontrolni piisobnost izemnich samospravnych celki.

Kontrolujici: Be. Linda Filipkova, referent odboru kontroly a interniho
auditu, vedouci kontrolni skupiny

Ing. Lucie Sidova, referent odboru kontroly a interniho auditu,
¢lenka kontrolni skupiny

Ing. Bce. Jana Haidlova, DiS., vedouci odboru kontroly
a interniho auditu, ¢lenka kontrolni skupiny

Kontrolovana osoba: Mateiska S$kola, Liberec, Détska 461, piispévkova
Sidlo: organizace
Détska 461 Liberec XXV-Vesec, 463 12 Liberec

IC kontrolované osoby: 72 741 627

Statutarni zastupce

& Jaroslava Vacikova, feditelka prispévkové organizace
kontrolované osoby:

Predmét kontroly: Kontrola hospodaieni se zaméfenim na ucelnost, efektivnost
a hospodarnost vyuziti piispévku od zfizovatele, kontrola
dodrzovani ziizovaci listiny.

Kontrolované obdobi Rok 2022, 2023 a souvisejici doklady roku 2024.

Zahajeni kontroly na Reditelce piispévkové organizace bylo dne 13. 5. 2024
misté: predloZzeno povéieni ke kontrole €. 9/2024, &.j. CJ] MML
062217/24, vystavené dne 19. 3. 2023 primatorem statutarniho
mésta Liberec Ing. Jaroslavem Zameénikem, CSc. jako
vedoucim kontrolniho organu.

Ukon¢eni kontroly na

. v Kontrola na mist€ byla ukon¢ena dne 15. 5. 2024.
miste:

Posledni kontrolni ikon: | Dne 23. 5. 2024 zaslala feditelka organizace kartu OOPP,
zdtvodnéni ¢erpani nikladii na reprezentaci, kopii pfijmového
pokladniho dokladu ‘
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I. Uvod

Pfi_z;ﬁjem' kontroly na mist& dne 13. 5. 2024 bylo se statutarnim organem kontrvolo\iané ?sob}f
(dale jen ,feditelka®) projednano upfesnéni rozsahu a organizace kontroly, véetn€ potfebné
soucinnosti. Kontrola byla provedena vybérovym zpiisobem. ' . )
Pii vefejnospravni kontrole na misté byli pfitomni: Jaroslava Vacikova (dale jen ,feditelka®);
hospodaika, Ing. Lucie Sidova, Be. Linda Filipkova

Zakladni dokumenty organizace

Ziizovaci listina (déle jen ,,ZL*) pfispévkové organizace (déle jen ,,organizace*) byla schvélena
usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 219/09 dne 29. 10. 2009 s u¢innosti od 1. 11. 2009. Nedilnou
soucasti ZL jsou ptilohy s vymezenim majetku piedaného organizaci k hospodaieni, které jsou
kazdoro¢n¢ aktualizovany v navaznosti na provedenou inventarizaci majetku. Dle ZL sdruZuje
organizace matefskou $kolu a kolni vydejnu.

Reditelka organizace Jaroslava Vacikova byla jmenovéna do funkce s u&innosti od 1. 8. 1997,
s uc¢innosti od 17. 10. 2002 a dale od 31. 7. 2018 byla ve funkci potvrzena na obdobi 6 let.
Reditelka organizace nema jmenovanou statutérni zéstupkyni. Zastup po dobu nepiftomnosti
feditelky v bezodkladnych zaleZitostech vykonavaji zastupujici zaméstnankyné na zakladé
povéieni.

Aktualni kapacita $koly 75 Zéku je naplnéna na 94,6 %. Pramérny evidenéni pfepoéteny pocet
pedagogickych pracovnikil ¢ini 6,24 a nepedagogickych 2,9.

II. Zikladni piedpisy, podle ktervch byla kontrola providéna (ve znéni pozdéjSich

predpisii) zejména:

- Ztizovaci listina (dale jen ,,ZL%),

- Metodika k provadéni ziizovacich listin pfispévkovych organizaci ve $kolstvi, zfizovanych
statutarnim méstem Liberec (déle jen ,,Metodika k ZL*),

- vnitini fidici smémice,

- Zékon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),

- Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech uzemnich rozpoéth (déle jen zakon ¢&.
250/2000 Sb.)

- Zakon ¢. 23/2017 Sb., o pravidlech rozpoétové odpovédnosti,

- Zékon ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni ¥ad),

- Zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkonl
(dale jen ,,ZFK*),

- Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont (dale jen ,,vyhlaska ¢&. 416%),

- Zé&kon & 563/1991 Sb., o tgetnictvi (dale jen ,.ZoU*),

- Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona ¢&. 563/1991 Sb.,
o uCetnictvi ve znéni pozdéjsich piedpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky (déle jen
»vyhlaska ¢. 410%),

- Ceské ucetni standardy pro n&které vybrané ucetni jednotky, které vedou uéetnictvi podle
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. (déle jen ,,G¢etni standardy*),

- Vyhléaska €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazka,

- Zékon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace (dale jen ,,zakonik prace®),

- Vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb (dale jen ,,FKSP*),

- VyhlaSka ¢. 84/2005 Sb., o nakladech nazivodni stravovani a jejich dhradé
v piispévkovych organizacich ziizenych izemnimi samospravnymi celky,

- Zéakon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,
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- Nafizeni vlady & 390/2021 Sb., kterym se stanovi rozsah a blizsi podminky poskytové;r}i
osobnich ochrannych pracovnich prostfedkii, mycich, ¢isticich a dezinfekénich prostiedk,

. Zakon &. 340/2015 Sb., o registru smluv (dale jen ,,registr smluv®),

. Zakon &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (déle jen ,,zdkon 0 ZVZ®),

- Piisluina vyhlaska o zmén¢ sazby zakladni ndhrady za pouzivani silni¢nich motorovy,c}}
vozidel a stravného a o stanoveni primé&mé ceny pohonnych hmot pro ucely poskytovani
cestovnich nahrad.

I11. Kontrolni zjiSténi

1) Vnitfni Fidici a kontrolni systém a jeho a¢innost

1a) Mezi podklady ke kontrole byly pfedloZeny tyto vnitini fidici normy organizace:

- Organizaéni ¥ad MS

- Vedeni Gcetnictvi

- Obéh ucetnich dokladi

- Vnitini organizaéni smérnice a smérnice pro evidenci majetku

- Vnitini kontrolni (a fidici) systém

- Vnitini organizaéni smérnice pro provadéni doplitkové ¢innosti

- Vnitini smérnice pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedkt, mycich,
¢isticich a dezinfekénich prostiedk

- Smeérnice feditele skoly o FKSP

- Smeérnice k pouzivani platebni karty

- Smeérnice k inventarizaci majetku a zdvazkl

- Vnitini smérnice pro poskytovani a G¢tovani cestovnich nahrad

- Smérnice o zdvodnim stravovani v matefské skole

- Smérnice k pouZivani mobilnich telefonti a pevné telefonni linky

1b) Splnéni opatieni k odstranéni nedostatkli z minulé kontroly (§ 18 odst. 1) ZFK)
Pii posledni vefejnospravni kontrole v prosinci 2021 nebyla organizaci uloZena Zidna
opatieni k napravé.

1c) Zavedeni vnitiniho kontrolniho systému a jeho G&innost (§ 25 — 27 ZFK)

Organizace ma zpracované smérnice Vnitini kontrolni (a fidici) systém, Vedeni Ggetnictvi,
Obéh ucetnich dokladi

Smérice vnitini kontrolni (a fidici) systém byla vypracovana v souladu s jednotlivymi
ustanovenimi ZFK a vyhladky &. 416, v¢etné podpisovych vzori zaméstnanci. Soucasti
smérnice bylo pisemné povéfeni pro zaméstnankyni vykonavajici funkci piikazce operace (dale
jen ,,PO*) v pfipadé nepiitomnosti feditelky a pro hospodafku organizace ve funkci spravce
rozpo&twhlavni Géetni (déle jen ,.SR/HU*), véetng& zastupu.

Organizace provadéla za kontrolované obdobi pfedbé&Znou fidici kontrolu vefejnych piijmu
a vefejnych vydajli v souladu se ZFK. Byl doloZen pisemny zdznam o pfedbézné fidici kontrole
pred a po vzniku zdvazku/naroku tzv. ,.kosilka“, ktera obsahovala podpisy PO a SR/HU.
Reditelka organizace piedloZila za roky 2022 a 2023 pisemné zaznamy o provadéni pribézné
(pfijaté dary, Cerpani rozpoctu, Cerpani a vyhled energii) a nasledné (vécné uspofadani Géti,
kontrola spravnosti a uplnosti popisu uéetnich piipadd) fidici kontroly, kterou provadéla
feditelka ve funkci PO a hospodaika ve funkci SR/HU.
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Kontrolni zjisténi: ’ '
Ptedb&na ¥idici kontrola nebyla provedena v souladu se smérnici Vnitini kontrolni systt:,m,
doglé faktury byly v n&kolika p¥ipadech hrazeny po splatnosti. Doslo k poruseni ustanoveni

§ 14 vyhlagky &. 416 a selhani vnitiniho kontrolniho systému

Kontrolni skupina doporu¢uje aktualizace smérnic 3 '
Namatkovou kontrolou byl zjitén chybé&jici podpis spravee rozpo¢tu/ HU na kosilce (FKSP)
pred i po vzniku zavazku doglo tak k selhdni vnitiniho kontrolniho systému a § 14 vyhlasky ¢.
416

1d) Provedeni ptedbézné a prib&iné veiejnospravni kontroly na aktudlnim vzorku operaci
na misté kontroly (§ 11 ZFK)

Organizace ptedlozila na rok 2023 pisemny zaznam o pfedb&zné Fidici kontrole pfed vznikem
zavazku, na kterém byla provedena pfedb&zna Fidici kontrola pfed vznikem zdvazku PO
a SR/HU na odekévané vydaje vyplyvajici pfevazné z uzavienych smluvnich vztahd napt.: svoz
odpadu, telefonni sluzby, internet, sluZzby povéfence GDPR, zpracovéani mezd, uéetni prace.

Kontrolni zjisténi:
nebyly zji$tény nedostatky

le) Kontroly provedené ostatnimi subjekty

Ve sledovaném obdobi byly provedeny kontroly ze strany jinych subjekti:
- Okresni sprava socidlniho zabezpeceni Liberec
- Krajska hygienicka stanice Libereckého kraje se sidlem v Liberci
- Krajsky ufad Libereckého kraje

2) PrispévKky na ¢innost, zavazné ukazatele, rozpodet

2a) Piispévky na ¢innost, zdvazné ukazatele a jejich plnéni
Na rok 2022 byl organizaci schvalen usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 309/2021 ze dne

16. 12. 2021 v ramci rozpoctu mésta piispévek v celkové vysi 845.850 K&, ktery byl v pribéhu
roku upraven rozpo¢tovymi opatfenimi na celkovy ptispévek od zfizovatele ve vysi 846.215 K¢
a rozdélen nasledovné:

Ugel Castka (K&) Uspora / (-) prekroeni (K&)
Provoz 134.700,00 38.674,22
Energie 312.502,00 7.411,20
Qdpisy 399.013,00 0,00
CELKEM 846.215,00 46.085,42

V rameci schvalovani G€etni zavérky za rok 2022 ulozil zfizovatel organizaci odvod do svého
rozpoCtu ve vysi vykdzané uspory piispévku na energie. Organizace provedla odvod
dne 3. 7. 2023. Uspora za provoz byla pfevedena do rezervniho fondu.

Na rok 2023 byl organizaci schvélen usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 308/2022 ze dne
15.12. 2022 v ramci rozpoctu mésta piispévek v celkové vysi 981.916 K¢, ktery byl v pribéhu
roku upraven rozpo¢tovymi opatienimi na celkovy piispévek od ziizovatele ve vy$i 1.125.716
K¢ a rozdélen nasledovné:
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Ucel Castka (K&) Uspora / (-) prekroeni (K&)
Provoz 256.125,00 45.350,05
Energie 481.643,00 117.697,72
Odpisy 387.948,00 0,00
CELKEM 1.125.716,00 163.047,77

Finanéni vypotadani za rok 2023 bude feeno v ramci schvalovani zaveretného uctu mésta
v ¢ervnu roku 2024.

2b) Ostatni piispévky
Uvedené udaje o dotacich poskytnutych z prostfedki dalich poskytovateli jsou pouze
informativni. Jejich Cerpani nebylo pfedmétem kontroly, kterou dle zikona provadi

poskytovatel dotace.
Ostatni piispévky i}
Poskytovatel Castka (K&)
2022-KU-Nérodni plan obnovy- ugebni
pomicky pro rozvoj informativniho mySleni a 49.600,00
digitalni kompetence (pro MS)
2023-MSMT-Sablony OP JAK 494.950,00
Zjisténi:

nebyly zji$tény nedostatky

2c¢) Rozpocdet organizace

Rozpocet organizace na rok 2022 byl schvalen usnesenim rady mésta ¢. 1059/2021 ze dne
7.12. 2021. Rozpocet organizace na rok 2023 byl schvalen usnesenim rady mésta &. 1070/2022
ze dne 15. 11. 2022. Soucésti schvaleného rozpoétu byl i odpisovy plan, plan oprav a navrh
na pofizeni investic.

Usnesenim rady mésta ¢. 549/2020 ze dne 16. 6. 2020 byl organizaci schvélen stiednédoby
vyhled rozpoétu na obdobi rokt 2021-2023.

Organizace zvefejiiovala dokumenty k rozpo¢tu na svém webu dle instrukei geséniho odboru.

Kontrolni zjisténi:
nebyly zjistény nedostatky

3) Uketni zdvérka, hospodaisky vysledek, fondy

3a) Ugetni zavérka, hospodaisky vysledek
Organizace mé dlouhodobé uzavienu smlouvu o vedeni u€etnictvi s Ing. Veronikou Klozovou.

Na zpracovani persondlni a mzdové agendy ma organizace uzavienu smlouvu se spole¢nosti
Platy, spol. s. 1. 0.

Ke kontrole byly piedlozeny fadné Gletni zavérky v piedepsanych nélezitostech — rozvaha,
vykaz zisku a ztrat, ptiloha k uéetni zavérce.

Utetni zdvérka za rok 2022 byla schvélena zfizovatelem dne 20. 6. 2023 usnesenim rady
mésta & 564/2023. Uletni zivérka za rok 2023 nebyla k datu kontroly schvalena
ziizovatelem. Dokumenty byly zaslany na Krajsky soud v Usti nad Labem a zaloZeny
do Sbirky listin.
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3b) Hospodaisky vysledek

Hospodaisky vysledek v roce 2022

Hlavni ¢innost (K&) Doplitkova ¢innost (K<)
Niklady celkem 7.011.580,33 0,00
Vynosy celkem 7.050.254,55 0,00
Zisk / (-) ztrata 38.674,22 0,00

V roce 2022 ¢inil celkovy hospodaisky vysledek zisk 38.674,22 K¢&. Zisk byl preveden do

rezervniho fondu.

Hospodafrsky vysledek v roce 2023

Hlavni ¢innost (K&) Dopliikové ¢innost (K<)
Néklady celkem 7.919.665,30 0,00
Vynosy celkem 7.965.015,35 0,00
Zisk / (-) ztrata 45.350,05 0,00

V roce 2023 ¢inil celkovy hospodaisky vysledek zisk 45.350,05 K& Finanéni vyporadani
za rok 2023 bude feSeno v ramci schvalovani zavére¢ného uétu mésta v dervnu roku 2024,

3¢) Fondové hospodareni

Fondové hospodareni

Stav uétu k 31.12. 2023 (K&) k 31.12. 2022 (K&)
411 Fond odmén 0,00 0,00
412 Fond kulturnich a socidlnich potieb 10.827,43 16.101,65
413 Rezervni fond tvofeny ze zleps. vysl. hosp. 60.306,36 21.632,14
414 Rezervni fond tvofeny z ostatnich titult 335.124,59 50.809,66
416 Fond investic 0,00 0,00
CELKEM 406.258,38 88.543.45
241 Bézny udet 1.189.415,51 787.944,77

Z vySe uvedenych tdajl vyplyvé, Ze fond investic (4éet 416) byl v kontrolovaném obdobi
finanén€ kryt financnimi prostfedky na bankovnim tétu (i&et 241) v souladu s ustanovenim
§ 66 odst. 8 vyhlasky ¢. 410/2009. Finanéni prostfedky v jednotlivych fondech byly tvofeny

a Cerpany nasledovné:

I;‘;f}‘f‘;‘}';‘ ﬁ’fj Rok 2023 (K&) Rok 2022 (K&)

Stavk 1. 1. 72.441,80 67.191,54
Ptidé¢l z hospodarského vysledku 38.674,22 5.250,26
Nespotiebované dotace z rozpo&tu 284.314,93 0,00
EU

Zdroje celkem 395.430,95 72.441,80
Posileni fondu investic 0,00 0,00
Ostatni Cerpéni 0,00 0,00
PouZziti celkem 0,00 0,00
ZUSTATEK 395.430,95 72.441,80

Rezervni fond organizace byl vroce 2022 tvofen ze zlepeného vysledku hospodaieni
minulych let na zakladé schvaleni jeho vyse ziizovatelem. V tomto roce nebyl rezervni fond

cerpan.
IC Elektronicka podatelna
00262978 posta@magistrat.liberec.cz

E-mail
info(@magistrat.liberec.cz

Web
www liberec.cz
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Rezervni fond organizace byl vroce 2023 tvofen ze zlepSeného vyslefiku hospgdai‘eni
minulych let na zakladé schvaleni jeho vy3e ziizovatelem a nespotfebovanymi dotacemi EU ve
vysi 284.314,93 K¢&. V tomto roce nebyl rezervni fond erpan.

Kontrolni zjisténi:

Organizace vroce 2023 tvofila rezervni fond mimo jiné i z ptijaté dotace z Operaém:hco)
programu Jan Amos Komensky projekt ,,Skolka v pohodé* uréencho na vzdélavani pracovniki
ve vzdélavani MS a inovativni vzdélavani déti v MS (dale jen ,,OP JAK®). Zakon ¢. 250/2000

Sb. v § 28 odst. 6 ptipousti pfevod nespotiebovanych dotaénich prostiedka do rezervniho fondu,
ale pouze dota¢nich prostfedkii na tihradu provoznich vydaji. Tuto podminku dotace z OP JAK

nespliuje. Tvorba rezervniho fondu tak neni v souladu s § 28 odst. 6 zdkona &. 250/2000 Sb..

F"ggezn;}egt"’ Rok 2023 (K&) Rok 2022 (K¢&)
Stavk1. 1. 0,00 0,00
Piidél z odpist 387.948,00 399.013,00
Investi¢ni prispévek 0,00 0,00
Prevod z rezervniho fondu 0,00 0,00
Zdroje celkem 387.948,00 399.013,00
Odvod z odpisti 387.948,00 399.013,00
Potfizeni DHM 0,00 0,00
PouZiti celkem 387.948,00 399.013,00
ZUSTATEK 0,00 0,00

Fond investic byl vobou letech tvofen ve vy&i odpisi podle ziizovatelem schvaleného
odpisového planu. Ve stejné vysi byl organizaci v obou letech uloZen odvod z odpist
do rozpoctu ziizovatele.

FKSP byl v obou letech tvofen v souladu s vyhlagkou ¢&. 114/2002 Sb. a jeho uvZiti se fidilo
smérnici feditele Skoly o FKSP, jejiz soucasti byl rozpocet fondu na pfislusny rok. Organizace
z fondu piispivala zaméstnanctim zejména na stravovani, kulturni akce, vitaminy.

Kontrolni zjisténi: Doslé faktury byly v nékolika p¥ipadech hrazeny po splatnosti (viz bod 1)
Namatkovou kontrolou byl zjistén chybg&jici podpis spravee rozpodtw/HU na kosilce (FKSP)
pied i po vzniku zavazku doslo tak k selhani vnitiniho kontrolniho systému a do$lo k poruseni
ustanoveni § 14 vyhlasky ¢. 416

Fond odmén nebyl v kontrolovaném obdobi tvofen ani Eerpan.

4) Inventarizace

Organizace predlozila na kontrolované roky 2022 a 2023: plan inventur, pfikaz k provedeni
inventarizace, jmenovani dil¢i inventariza¢ni komise, zapis z instruktaZe ¢lendl inventarizaéni
komise, zdznam o $koleni ¢lent diléi inventarizaéni komise, prohlaseni odpovédné osoby,
inventariza¢ni zpravu o prubéhu a vysledku inventarizace.

Pfedsedkyni inventariza¢ni komise byla jmenovdna zaméstnankyné, kterd v prubéhu roku
nenakladala s majetkem organizace a nebyla ani povéfena funkei se zvySenou odpovédnosti
dle ZFK.

Stavy jednotlivych majetkovych uétd vykdzanych vrozvaze souhlasily s predloZenou
inventarizaci. ;
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Za kontrolované obdobi byla ke dni 31. 12. pfisluiného roku provedena dokladova
inventarizace pouzivanych uctu. N . =1
Pfi provadéni inventarizace postupovala organizace v souladu s V‘yhlaskoulo 1nvent2}rlzac:1o.
Organizace byla sezndmena se smérnici rady ¢. 14RM _Inventanzace majetku a zavazkl
statutarniho mésta Liberec, platnou i pro piispévkové organizace.

Inventarizace hotovosti v pokladn& $koly byla v kontrolovaném obdobi provedena 2x rocné
v souladu s Metodikou k ZL.

Podrozvahova evidence byla vedena.

Kontrolni Zjisténi:
Inventariza¢ni zépis v kontrolovaném obdobi obsahoval formalni chybu. Ocefiovaci rozdily,
které se eviduji na ictu 406, byly evidovany na uétu 403 transfery na poifizeni majetku.

5) Finanéni operace

5a) Hotovostni operace — pokladna

Organizace ma zpracovanou smérnici Vedeni uletnictvi, Ob&h uéetnich dokladl, Vnitini
organizacni smérnice a evidenci majetku, Vnitini kontrolni (a ¥idici) systém.

Organizace vede pokladnu §koly, kterou spravuje provozni. Vnitini smérnici byl stanoveny
limit hotovosti pro pokladnu $koly ve vysi 10.000 K&. Stanovené limity pokladni hotovosti byly
v kontrolovaném obdobi v souladu s uzavienou pojistnou smlouvou. Pokladni limit v roce
2022 byl piekrocen v mésici listopad, v roce 2023 nebyl piekrogen. Souhlas s prekrodenim
limitu byl doloZen. Ke kontrole byly pfedloZeny pokladni knihy za roky 2022 a 2023 v&etng
souvisejicich pokladnich dokladii, které byly vedeny v jedné &iselné fadé. Namatkovou
kontrolou pfijmovych avydajovych pokladnich dokladi nebylo zjidténo nehospodéarné
nakladani s finan¢nimi prostfedky. Podpisy na jednotlivych pokladnich dokladech odpovidaly
ZFK, piedloZenym podpisovym vzorim a smérnici Vnitini kontrolni (a fidici) systém.

Kontrolni zjisténi:

Smérnice Vnitini organiza¢ni smérnice a evidenci majetku, Vedeni Gi¢etnictvi a Ob&h Gcetnich
doklad se v inventarizacich neshoduji, kontrolni skupina doporuduje aktualizaci smérmic dle
skute¢nosti.

5b) Hotovostni operace — faktury pfijaté

Organizace mé zpracovanou smérnici Obé&h tcetnich dokladl, Vedeni tdetnictvi

Ke kontrole byly piedloZeny knihy p¥ijatych faktur organizace. Namatkovou kontrolou
piijatych faktur uhrazenych v hotovosti nebylo zji§téno nehospodarné pouziti finanénich
prostredki.

Kontrolni zjisténi:
nebyly zjistény nedostatky
5¢) Hotovostni operace — faktury vydané

Organizace ptedloZila smérnici Vnitini kontrolni (¥idici) systém, Obé&h u¢etnich doklad
V kontrolovaném obdobi organizace nevystavovala faktury k iihradé v hotovosti.

Kontrolni zjisténi:
nebyly zjistény nedostatky
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5d) Kontrola pokladni hotovosti . ’

V ramci vefejnospravni kontroly na mist¢ provedla kontrolni skupina kontrolu .poklad.mch
dokladf a hotovosti v pokladng 8koly ke dni 14. 5. 2024. V piedloZen¢ pokladni knize bvyl :]a%«)
posledni obrat zapsan pokladni doklad ¢. V32 s datem vystaveni 9. 5. .2.0%4' Pfepogltamm
hotovosti zodpovédnou osobou za piitomnosti kontrolni skupiny bylo 2§1§ten0,' Ze zustatelf
pokladni hotovosti ve vysi 12.257 K¢ souhlasil se zistatkem v pokladni knize. Pokladni
hotovost byla fadn¢ zabezpecena.

5e) Bezhotovostni operace
Organizace ma u Ceské spofitelny a. s. zfizen bézny G¢et $koly a icet FKSP.

Prehled zustatki bankovnich uéti
k3l.12. 2022 k31.12.2023
bézny 787.944,77 1.189.415,51
FKSP 12.205,87 6.454,75

5f) Bezhotovostni operace — faktury piijaté
Ke kontrole byly ptedloZzeny knihy prijatych faktur organizace. Namatkovou kontrolou

piijatych faktur uhrazenych bezhotovostné nebylo zji$téno nehospodarné pouziti finan¢nich
prostiedki.

Kontrolni zjisténi:
Namatkovou kontrolou bylo zjisténo, Ze n€které faktury piijaté byly hrazeny po splatnosti (viz
bod 1c¢)

5g) Bezhotovostni operace — faktury vydané
Organizace v kontrolovaném obdobi nevystavovala faktury vydané.

Kontrolni zjisténi:
nebyly zjistény nedostatky

5h) Ostatni finanéni operace

Organizace ma zpracovanou smeérnici k pouzivani platebni karty

Platby v internetovém bankovnictvi zajistuje hospodéaika, naslednou kontrolu provadi
feditelka organizace. Reditelka organizace ma ve spravé platebni kartu k b&Znému Gétu,

kterou vyuzivala k vybéram hotovosti z bankomatu do pokladny $koly a vkladiim hotovosti
z pokladny $koly do bankomatu.

Vnitini ucetni doklady byly v organizaci vyuZivany zejména pro zG¢tovani vody, elektfiny,
piispévki z FKSP, pojistného.

Kontrolni zjisténi:
nebyly zjistény nedostatky
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6) Pohledavky a zavazky

Koneéné ziistatky vybranych zivazkovych a pohledivkovych icti
Stav k 31. 12. 2022
& Koneény Komentaf
L zustatek (K¢)
311 Odbératelé 0,00
Zj,.lS Jm_e pohl. z hl. 87.00 Pteplatek voda
¢innosti
Jednalo se o faktury napf. za Gletni price, elektfinu, svoz
321 Dodavatelé 175.193,97 | odpadu, revize vytahu, telefonni sluzby, sluzby GDPR a
BOZP. Organizace faktury uhradila v prub&éhu ledna 2023.
377 Ost. kratkod. y
pohledivky 19.766,00 | Nedoplatky stravného
378 Ost. kratkod. 0,00
zavazky
Stav k 31. 12. 2023
ri Koneény i
Ucet sistatek () Komentaf
311 Odbératelé 0,00
Z:a'IS J iné pohl. z hl. 3.563,00 Preplatek elektfina
cinosti
Jednalo se o faktury napf. za ucetni prace, elektfinu, svoz
321 Dodavatelé 102.197,21 | odpadu, revize vytahu, telefonni sluzby, sluzby GDPR.
Organizace faktury uhradila v priibéhu ledna 2024.
377 Ost. krétkod. ,
sokilediviky 15.845,00 | Nedoplatky stravného
37‘8 Ost. kratkod. 0,00
zavazky

Vyuctovani stravného bylo provedeno na konci pfisluiného $kolniho roku, piipadné pieplatky
byly vraceny na G¢ty stravnikii. Ke dni kontroly nebyly uhrazeny pohledavky za stravné zaki
ve vysi 12.167 K&.

Organizace ke dni kontroly eviduje dlouhodob& neuhrazené pohledavky ve vysi 11.012 K&.
Organizace vymaha nejdiive telefonicky a poté doporu¢enym dopisem.

Organizace evidovala k 1. 1. 2023 1 dlouhodobé nesplacenou pohledivku (z roku 2019) za
stravné ditéte v celkové vysi 3.208,00 K¢&. Z diivodu proml&eni pohledavek (§ 629 zakona
¢. 89/2012 Sb., Zakon obcansky zakonik, ve znéni pozd&jsich piedpist) pozadala organizace
vroce 2023 zfizovatele o schvaleni udetniho odpisu této nedobytné pohledavky ve vysi
3.208,00 K¢&. Ziizovatel Zadost o ucetni odpis proml¢ené pohledavky schvalil usnesenim rady
mésta €. 189/2023 ze dne 7. 3. 2023. Odepsand pohledavka byla evidovéna v podrozvahové
evidenci na u¢tu 905 — Vyfazené pohledavky.

Kontrolni zjisténi:
Kontrolni skupina doporucuje vést pohledavky po 1huté splatnosti delsi nez jeden rok na ugté
469 Ostatni dlouhodobé pohledavky.
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7) DodrZovani ZL a metodiky k ni (vybrané okruhy)

7a) Plan oprav _ o y ]
Za oba kontrolované roky byl plan oprav organizaci doloZen jako soucast dokumentt

ke schvaleni rozpodtu ziizovatelem.

7b) Evidence a nakladéni s majetkem, odpisovy plan o
Evidenci majetku v programu Relax zajistuje feditelka; majetek je zapsin v mistnim
seznamu; odpisovy plan dolozila organizace za oba kontrolované roky jako sou¢ast dokumenti
ke schvaleni rozpodtu ziizovatelem. Pfi pofizovani a vyfazovani majetku bylo postupovano
v souladu se ZL a metodikou k ni. Soucasti dokumentace k vyfazeni majetku z evidence (napf.
elektrické ofezavatko, telefon, tablet, monitor, nabytek) byly protokoly o vyfazeni majetku,
odborné posudky o neopravitelnosti majetku, doklady zpisobu jeho likvidace.
V kontrolovaném obdobi organizace porizovala drobny dlouhodoby hmotny majetek (napf.
stavebnice, telefon, poé&ital, vysavag, nabytek). Dlouhodoby majetek v kontrolovaném obdobi
organizace nepofidila.

Kontrolni zjisténi:
Namitkovou kontrolou bylo zjisténo, Ze néktery majetek nebyl oznaen inventarnim cislem.
Organizace nepostupovala v souladu s Metodikou ke zfizovacim listinam k ¢l. VII ad 1c).

7¢) Pojisténi majetku

V kontrolovaném obdobi méla organizace uzavienu pojistnou smlouvu ¢&. 5609011688 se
spole¢nosti Kooperativa poji§tovna, a. s., Vienna Insurance Group ze dne 10. 12. 2002 v¢etné
dodatk k pojistné smlouvée ¢. 1 - 5.

Soubor vlastnich cennych pfedmétd a finan¢nich prostiedk méla organizace pojistén proti
odcizeni do vyse 10.000 K&, coz bylo v souladu se stanovenym limitem v pokladn€ Skoly.
V ramci pojistné smlouvy byl pojistén movity majetek v souladu se ZL proti Zivelnimu
nebezpedi, pro piipad odcizeni, vandalismu a pojisténi elektroniky. Celkové ro¢ni pojistné dle
posledniho dodatku k pojistné smlouvé €. 5 ¢inilo 5.405 K¢&. Pojistna smlouva byla uzaviena na
dobu neurcitou.

Kontrolni zjisténi:
nebyly zji§tény nedostatky

7d) Dary
Rekapitulace dari Evidence
2022 2023 dari
pocet K¢ pocet K¢
dara daru
Financ¢ni ucelové - ‘ s . = -
neucelové = o - -
Vécné 3 9.288,75 - - ANO

V roce 2022 piijala organizace 3 vécné dary (respirdtory, rousky, ag testy). Vécné dary byly
zaudtovany na piislunych nakladovych a vynosovych uctech.

Souhlas zfizovatele s pfijetim v&cnych dart byl ve vSech kontrolovanych piipadech doloZen.
Evidence darti byla vedena.
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Kontrolni zjisténi:
nebyly zjistény nedostatky

7e) Cestovné R ’ ’
Organizace ma zpracovanou Vnitini smérnici pro poskytovani a uctovani cestovnich nahrad.
V kontrolovaném obdobi organizace vykézala naklady na cestovné hrazené z pfispévku
ziizovatele na G&tu 512100 v pouze roce 2022 ve vysi 72 K&.

Kontrolni zjisténi:

Organizace neopravnéné Cerpala provozni piispévek na cestovné doprovod déti do 1Q Parku,
mélo byt ¢erpano z ONIV. Doslo k poruseni Metodiky k provadéni ztizovacich listin ¢l. VIIL
Chybné zauctovan 1 cestovni piikaz v hodnoté 48 K¢&., ktery byl uétovan na Gctu 518120-
Ostatni sluzby. Cestovné na doprovod déti do IQ Parku mélo byt hrazené z ONIV doslo
k poruseni Metodiky k provadéni ziizovacich listin ¢1. VIIL.

Cestovni pifkazy vykazuji formalni nedostatky napf. na vyaétovani pracovni cesty nebyl zapsan
pouzity dopravni prostfedek, nevyplnény povinné sloupce (jizdné).

V kontrolovaném obdobi nebyly v souladu s platnou legislativou aktualizace Vnitinich smérnic
pro poskytovani a i¢tovani cestovnich nahrad. Kontrolni skupina doporucuje v ndvaznosti na
platnou legislativu provadét priibéZné aktualizace smérnic.

7f) Pouziti soukromého vozidla ke sluzebnim uéeliim
Organizace mé zpracovanou Vnitini smérnici pro poskytovani a Gétovani cestovnich nahrad
V kontrolovaném obdobi nebylo soukromé vozidlo ke sluZzebnim uéelim vyuzivano.

Kontrolni zjisténi:
nebyly zjistény nedostatky

7g) Néklady na reprezentaci

Vroce 2022 organizace vykazala naklady na reprezentaci ve vysi 974 K¢  Organizace
postupovala v souladu s Metodikou k provadéni ziizovacich listin.

V roce 2023 organizace vykazala ndklady na reprezentaci ve vysi 966,33 K& Organizace
postupovala v souladu s Metodikou k provadéni zfizovacich listin.

Kontrolni zjisténi:
U hotovostnich vydaji kontrolni skupina doporucuje zaokrouhlovat haléfe na celé koruny.

7h) Vetejné zakazky
V kontrolovaném obdobi organizace uskute¢nila vefejné zakazky na nakup nabytku.

Kontrolni zjisténi:

Nebylo provedeno vybérové fizeni dodavatelli, orgamizace nepostupovala v souladu
s metodikou zFizovaci listiny (¢lanek VII. Vymezeni majetkovych prav, kategorie 1).

K nakupu nabytku ve vysi 78.621 K¢ (64 976,03 K& bez DPH) nepiedlozila 3 cenové nabidky.

7ch) Registr smluv

Ke dni kontroly byl proveden namatkovy néhled do registru smluv se zaméfenim na aktudlng
vkladané smlouvy a navazujici dodatky ke smlouvam. Zadavéani smluv do registru zajistovala
feditelka organizace. V oblasti zvefejiiovani smluv v registru nebyly zjistény nedostatky.
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Kontrolni zjisténi:
nebyly zjistény nedostatky

7i) Dopliikové &innost. uzaviené smlouvy
Na provozovani dopliikové &innosti méla organizace v souladu se ZL zpracovanou vnitini

organizaéni smérnici pro provadéni doplitkové &innosti. V kontrolovaném obdobi organizace
doplitkovou ¢innost neproviadéla.

7j) Doplitkova ¢innost — bytové prostory
Organizace nema ve sprave bytovou jednotku.

7k) Dohody o odpovédnosti za svéfené hodnoty k vyuétovani (dale jen ,,dohoda*)
Organizace v kontrolovaném obdobi neuzaviela nové dohody za svéfené hodnoty.

71) Revize

V kontrolovaném obdobi byly v organizaci provddény revize a technické kontroly napi.
elektrickych zafizeni, tlakovych nadob, poZarnich vodovodt, pfenosnych hasicich piistrojd,
Organizace méla zpracovany ¢asovy harmonogram revizi v ramci zépisu ro¢ni provérky o
zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pii praci.

7m) Osobni ochranné pracovni prostiedky (dale jen ,,O00PP*)

Organizace piedlozila vnitini smérnici pro poskytovani OOPP, mycich, ¢&isticich a
dezinfek¢nich prostiedki, jejiz pfilohou byly tabulky pro vybér OOPP na zaklad& vyhodnoceni
rizik (fyzikélni, chemicka, biologicka, jind) pro kazdou pracovni pozici v souladu s Natizenim
vlady ¢.390/2021 Sb. a s § 102 zékoniku prace. V roce 2022 byl ndkup OOPP hrazen
z prostiedkli od zfizovatele v celkové vysi 2.400 K& Namatkovou kontrolou bylo zjisténo
opravnéné poiizeni OOPP pro piislusné zaméstnance (hospodarku, uklize¢ky). Pfidélované
OOPP byly evidovany v evidenénim sesité.

Kontrolni zjisténi:
nebyly zjistény nedostatky
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IV. Rekapitulace zjisténych nedostatki

e Doglé faktury byly v nékolika piipadech hrazeny po splatnosti. Doslo k poruseni
ustanoveni § 14 vyhlagky ¢&. 416 a vnitini kontroln{ systém.

e Rezervni fond nebyl v roce 2023 tvofen v souladu s § 28 odst. 6 zakona ¢. 250/2000 Sb.

e Namatkovou kontrolou byl zjistén chybgjici podpis spravee rozpoctu/ HU na kosilce
(FKSP) pied i po vzniku zdvazku doslo tak k selhani vnitintho kontrolniho systému a
poruseni ustanoveni § 14 vyhlasky ¢. 416.

e Inventarizatni zapis v kontrolovaném obdobi obsahoval formalni chybu. Ocenovaci
rozdily, které se eviduji na uétu 406, byly evidovany na u¢tu 403 transfery na pofizeni
majetku.

e Namdtkovou kontrolou bylo zjisténo, Ze néktery majetek nebyl oznacen inventarnim
Cislem. Organizace nepostupovala v souladu s Metodikou ke zfizovacim listinam k ¢l.
VII ad 1c).

e Organizace neopravnéné Cerpala provozni piispévek na cestovné, mélo byt Cerpano
z ONIV. Doslo k poruseni Metodiky k provadéni ziizovacich listin ¢l. VIII

e Chybné zatctovan 1 cestovni piikaz v hodnoté 48 K¢., ktery byl u¢tovan na Gétu 518120
Ostatni sluzby.

e Cestovni pifkazy vykazuji formalni nedostatky napf. na vyuétovani pracovni cesty
nebyl zapsan pouzity dopravni prostiedek, nevyplnény povinné sloupce (jizdné).

e Nebylo provedeno vybérové fizeni dodavatell, organizace nepostupovala v souladu
s metodikou zfizovaci listiny (¢lanek VII. Vymezeni majetkovych prav, kategorie 1).
Organizace neptedloZzila 3 cenové nabidky.

Kontrolni skupina doporucuje:
e aktualizace smérnic

¢ kontrolni skupina doporuc¢uje vést pohledavky po lhuté splatnosti delsi nez jeden rok na
ucte 469 Ostatni dlouhodobé pohledavky

e vénovat pozornost zaokrouhlovani haléft na celé koruny u hotovostnich vydaj.
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V. Povinnost kontrolované osoby

Podle ustanoveni § 18 odst. 1) ZFK, pFijmout opatFeni k odstranéni nedostatki zziéténjfch
p¥i veiejnospravni kontrole bez zbyteéného odkladu nejpozdéjive lhﬁtév (’10 15 dnii od drata
pievzeti protokolu a v souladu s ustanovenim § 10, odst. 2) kontrolniho Fidu zaslat zpravu
o piijatych opatienich ve vy¥e uvedené lhiité datovou schrinkou na adresu l_contro_lmho
organu k rukim vedouci kontrolni skupiny. V piipadé nesplnéni informaé¢ni povinnosti bude
postupovano v souladu s ustanovenim §15, odst. 1a) a odst. 2 kontrolniho fadu.

VI. Zavér

Kontrolované osobé byly vraceny viechny vyZzidané originilni udetni doklady a ostatni
dokumenty.

Zavér z provedené kontroly je bez zjisténi nedostatkti, které by vedly k poruseni rozpoctové
kazne.

Organizace pfijala v kontrolovaném obdobi dotaci z fondi EU.
Zavazna zjisténi ve smyslu ustanoveni § 22 odst. 5 ZFK nebyla zjisténa

VII. Poudeni 0 ndamitkach

V souladu se znénim ustanoveni § 13 kontrolniho ¥adu je kontrolovand osoba oprdvnéna podat
k rukdm vedouciho kontrolni skupiny pisemné a odivodnéné namitky proti kontrolnim

zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole, a to ve lhité do 15 dni ode dne dorudeni tohoto
protokolu.
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Telefon
485243 111

VIIIL. Datum vyhotoveni protokolu a podpisy e
Tento protokol byl vyhotoven dne 27. 5. 2024, tj. 4 dny od posledniho kontrolniho ukonu.

Kontrolované osoba svym podpisem stvrzuje, e piebira jeden stejnopis tohoto protokolu.
Po marném uplynuti lhiity dle ¢l. VII. Pougeni o namitkach je kontrola ukoncena.

!
i /,
. ‘r'/
Kontrolovana osoba: y '..é.’. : Mﬂ? ................. / L/Z( }
datum Jaroslava Vacikova
feditelka
vedouci kontrolni skupiny: 27 -05- 2024
— 7
datum Be. Linda Filipkova
27 -05- 2024 :
Clenka kontrolni skupiny: — .ooooviiies e A 7 L0 A—
datum Ing. Be. Jana Haidlo 1
27 -05- 2004 »
Clenka kontrolni skupiny: ~ .oocooveviiiiirs e e,
datum Ing. Lucie Sidova
Tento protokol je vyhotoven ve 2 stejnopisech.
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